‘ CAMARA
‘ MUNICIPAL DE
s BOCAIUVA

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL
PROCESSO LICITATORIO N°. 54/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023
EDITAL N°. 02/2023

OBJETO: Contratagcdo de empresa especializada em conteido corporativo, gestao de

arquivos fisicos e digitais para prestacdo de servicos de armazenamento digital dos

mesmos, incluindo o fornecimento de software, treinamento e suporte técnico para atender

as necessidades da Camara Municipal de Bocaiuva-MG.

Empresa:

Pessoa para contato:

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:
Telefone: Fax:
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Recebemos, através do acesso a pagina www.camarabocaiuva.cam.mg.gov.br ou

impresso, copia do instrumento convocatoério da licitagao acima identificada.
Local: de de

Nome/Assinatura:

Senhor Licitante, visando comunicagado futura entre o Setor de Licitagdes deste Legislativo e essa Empresa,
solicitamos o preenchimento do recibo de entrega do edital e envio ao Setor Responsavel por meio do e-mail:
camaramblicitacao@hotmail.com ou pelo fax (038) 3251-1663. A ndo remessa do recibo exime o Setor de
Licitacbes da comunicacdo de eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de
quaisquer informacdes adicionais. Atenciosamente, Pregoeiro da Camara Municipal de Bocaiuva-MG.
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AVISO DE LICITACAO

A CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA - MG torna publico para conhecimento de todos
que fara realizar Processo Licitatorio n® 54/2023, PREGAO PRESENCIAL n° 02/2023, no
dia 17 de Agosto de 2023, cujo edital se encontra a disposigdo dos interessados para

exame: no site http://www.camarabocaiuva.cam.mg.gov.br, no Quadro de Avisos da

Camara Municipal de Bocaiuva, situada a Rua Dona Florinda Pires, n° 83, Bairro: Centro,
Bocaiuva-MG ou para solicitagédo no setor de Licitagcdo, situado no mesmo endereco. O
certame tem por objeto a contratagcao de microempresas e/ou empresas de pequeno

porte e/ou equiparadas na forma da Lei, especializada em contetudo corporativo, gestéo

de arquivos fisicos e digitais para prestacdo de servicos de armazenamento digital dos

mesmos, incluindo o fornecimento de software, treinamento e suporte técnico para atender

as necessidades da Camara Municipal de Bocaiuva-MG. O conhecimento das propostas e

o inicio de julgamento dar-se-do as 09:00 horas do dia de 17 de Agosto de 2023.

Bocaiuva-MG, 03 de Agosto de 2023.

Eric Geovanne Soares Boas
Pregoeiro Oficial
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EDITAL DE LICITAGAO

PROCESSO LICITATORIO N°. 54/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023
EDITAL N°. 02/2023

A CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA, pessoa juridica de direito publico interno, inscrita
sob o CNPJ n° 66.451.014/0001-30, isenta de Inscricdo Estadual, com endereco a Rua
Dona Florinda Pires, 83 — Bairro Centro — Bocaiuva-MG, por meio de seu Pregoeiro Oficial
a Sr. Eric Geovanne Soares Boas e Equipe de Apoio a Sra. Ines Emanuelle Meira Damas,
Sra Gizele Janiete de Souza Morais e a Sra. Sara Nunes David Miranda, designados pela
Portaria N° 29/2023, torna publico que, na data, horario e local abaixo assinalado, fara
realizar licitagdo na modalidade de PREGAO PRESENCIAL de n°. 02/2023 que tem como
objeto Contratacdao de microempresas e/ou empresas de pequeno porte e/ou
equiparadas na forma da Lei, especializada em conteudo corporativo, gestao de arquivos
fisicos e digitais para prestacdo de servicos de armazenamento digital, incluindo o
fornecimento de software, treinamento e suporte técnico para atender as necessidades da
Camara Municipal de Bocaiuva-MG, com critério de julgamento de menor prego global,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia, que integra este edital como
Anexo |, nos termos da Lei Federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, aplicando-se
subsidiariamente, no que couber, as disposi¢cdes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1993, com alteragdes posteriores, Lei Municipal n°. 409 de 13.11.2013 que
Regulamentou a Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei
Complementar n°® 147, de 7 de agosto de 2014; e no que couber pelo Regulamento
aprovado pelo Decreto Federal n° 3.555, de 08 de agosto de 2000 e suas alteragdes

posteriores, e demais legislagbes aplicaveis a espécie.

Os envelopes, contendo as Propostas de Precos e os documentos de habilitacdo definidos
neste Edital e seus anexos, deverao ser entregues no local, data e horarios seguintes:

RUA DONA FLORINDA PIRES, 83 — CENTRO — CEP: 39390-000 - BOCAIUVA-MG



CAMARA
MUNICIPAL DE

BOCAIUVA

Data: 17/08/2023.

Horario: De 08:50 as 09:10 horas, entrega dos envelopes proposta, documentagao e
credenciamento na sala de Licitagdes.

Horario de Abertura do Certame: 09:10 horas no Setor de Licitacdo da Camara Municipal
de Bocaiuva-MG, situada a Rua Dona Florinda Pires, n° 83, Bairro Centro, Bocaiuva-MG.

1. DO OBJETO

1.1. O presente Pregao tem por objeto a Contratagdo de microempresas e/ou empresas de
pequeno porte e/ou equiparadas na forma da Lei, especializada em conteudo corporativo,
gestao de arquivos fisicos e digitais para prestacao de servigos de armazenamento digital
dos mesmos, incluindo o fornecimento de software, treinamento e suporte técnico para
atender as necessidades da Camara Municipal de acordo com as especificagdes
constantes do Anexo | — “Termo de Referéncia”.

1.2. O objeto desta licitagdo sera executado rigorosamente de acordo com o Anexo | —
“Termo de Referéncia” e tera como Orgéo Gestor a Secretaria deste legislativo.

1.3. Os servigos deverao estar com as especificagdes técnicas em conformidade com o
que foi solicitado neste edital.

1.4. O valor global estimado para a aquisicao dos materiais € de Prego médio global total
R$ 106.866,67 (cento e seis mil, oitocentos e sessenta e seis reais e sessenta e sete
centavos).

1.5. A Dotagao Orgamentaria para fazer face ao objeto desta Licitagdo correra a conta da
dotacao orgamentaria do atual exercicio, abaixo relacionada.

01.01.01.04.122.0001.2005 - MANUTENCAO DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS
Ficha - 33.90.40 — Fonte 1500000000

2. PRAZOS E CONDIGOES DE FORNECIMENTO
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2.1. O prazo para inicio da prestagcao dos servigos sera de 15 dias a contar da assinatura
do contrato.

2.1.2. Se a qualidade dos servigos entregues nao corresponder as especificagdes do Edital,
sera solicitado que os mesmos sejam refeitos, aplicando-se as penalidades cabiveis.

2.1.3. Correrao por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte, frete,
tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios, decorrentes do fornecimento e entrega
dos servico.

3. CONDIGCOES DE PARTICIPAGAO

3.1. S6 poderédo participar deste pregdo microempresas e/ou empresas de pequeno
porte e/ou equiparadas na forma da Lei, cujo interessadas detenham atividade pertinente
e compativel com o objeto deste Pregdo; atendam aos requisitos minimos de classificagao
das propostas exigidos e ainda as exigéncias para habilitacdo, requeridas neste Edital.

3.2. Nao poderéo participar da presente licitacédo as interessadas que:

a) Estrangeiras que n&o funcionem no Pais;
b) Reunidas sob a forma de consorcio, qualquer que seja sua forma de constitui¢ao;
C) Suspensas temporariamente para licitar e impedidas de contratar com o Municipio

de Bocaiuva-MG, nos termos do inciso Ill do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteragoes;

d) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 7° da Lei n° 10.520/02;

e) Impedidas de licitar e contratar nos termos do artigo 10° da Lei n°® 9.605/98;

f) Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e n&o reabilitadas;

g) Nao consideradas microempresas ou empresas de pequeno porte nos termos

da Lei Complementar n° 123/06, alterada pela Lei Complementar n° 147/14.

4. DA PARTICIPAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

4.1. Nos termos dos artigos 42 e 43 da Lei Complementar n°. 123, de 14/12/2006 com
redacéo alterada pela LC 147/2014, as microempresas e empresas de pequeno porte
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovagdo de
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regularidade fiscal, conforme ltem 8.2.3 deste Edital, mesmo que esta apresente alguma
restricao.

4.1.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado
o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a
proponente for declarada a vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do legislativo, para a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito de certidao
negativa.

4.2. A nédo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no subitem 4.1.1, implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas no artigo 81 da
Lei no 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado ao legislativo convocar para nova
sessao publica os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacéo,
ou revogar a licitagao.

4.3. As licitantes que invocarem a condicdo de microempresas ou empresas de pequeno
porte para fins de exercicio de quaisquer dos beneficios de que trata a LC 123/2006 alterada
pela LC 147/2014, deverao apresentar, no ato do credenciamento para comprovagao de tal
condicdo, a Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial ou Registro Civil das
Pessoas Juridicas.

4.4. Os privilégios concedidos pela LC 123/2006 alterada pela LC 147/2014 serao aplicados
as cooperativas, nos termos do artigo 34 da Lei n®. 11.488/07.

5. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO/ABERTURA DA LICITAGAO

5.1. Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sess&o publica das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatorio do Pregéo.

5.1.1. O exercicio do direito previsto no subitem 5.1 devera ser realizado mediante peticdo
escrita e fundamentada, protocolada presencialmente na Camara Municipal de Bocaiuva-
MG, situada a rua: Dona Florinda Pires, n° 83, Bairro: Centro, CEP: 39.390-000, Bocaiuva-
MG.
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5.1.2. Decaira do direito de solicitar esclarecimentos ou providéncias e de impugnar este
Edital aquele que nao o fizer dentro do prazo estabelecido no item 5.1.

5.1.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

5.1.4. A impugnacao feita tempestivamente pela licitante ndo a impedira de participar do
processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

5.2. Abertura da licitagao
5.2.1. A sessdo para recebimento dos documentos das proponentes sera publica e

realizada em conformidade com a legislagdo citada no preambulo deste Edital, suas
clausulas e Anexos.

6. CREDENCIAMENTO E RECEBIMENTO/ABERTURA DOS ENVELOPES

6.1. CREDENCIAMENTO
6.1.1. Para o credenciamento deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro instrumento
de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual estejam expressos seus
poderes para exercerem direitos e assumirem obrigagdes em decorréncia de tal investidura;

b) tratando-se de procurador, a procuragao por instrumento publico ou particular com firma
reconhecida, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposi¢ao e praticar todos os demais atos pertinentes
ao certame, acompanhado do correspondente documento, dentre os indicados na alinea
"a", que comprove os poderes do mandante para a outorga.

6.1.2. O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial de identificacdo que contenha foto.
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6.1.3. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada.

6.1.4. A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata
exclus&o da licitante por ele representada, salvo autorizagao expressa do Pregoeiro.

6.1.5 - DA FORMA DE APRESENTACAO DAS DECLARAGOES

6.1.5.1 - A declaragao de habilitagao (conforme anexo lIll), declaragdo de Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte (conforme anexo |V), declaragdo de cumprimento do inciso
XXXIII do Art. 7° da Constituigdo Federal (conforme anexo V), e Carta de credenciamento
de representante (conforme anexo VI), deverao ser apresentadas fora dos Envelopes de
proposta e documentacdo no momento do credenciamento.

6.2. RECEBIMENTO E ABERTURA DOS ENVELOPES

Encerrada a etapa de credenciamento, proceder-se-a ao recebimento dos envelopes
contendo além da razdo social e endereco da licitante, as propostas comerciais e os
documentos de habilitagdo, em involucros separados, indevassaveis, lacrados e rubricados
no fecho, que deveréo conter os seguintes dizeres em sua face externa:

ENVELOPE 01 - “PROPOSTA DE PREGO”
CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA - MG
PROCESSO LICITATORIO N° 54/2023 —- PREGAO PRESENCIAL N° 02/2023

ENVELOPE 02 - “DOCUMENTAGCAOQ”
CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA - MG
PROCESSO LICITATORIO N° 54/2023- PREGAO PRESENCIAL N° 02/2023

6.2.1. A PROPOSTA DE PREGO DEVERA:
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a) ser elaborada e redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressodes técnicas de
uso corrente, com suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas,
borrbes ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo
procurador, em todas as paginas;

b) indicar nome ou raz&o social da proponente, seu enderego completo, telefone, fax e
endereco eletrénico.

c) ter validade de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de entrega dos envelopes;
d) o prazo para iniciar os servigos devera ser de até 15 dias a partir do recebimento da
Ordem de Fornecimento expedida pela Secretaria do Legislativo, conforme o ltem 2 e
subitens.

e) - apresentar PROPOSTA DE PRECOS, tendo como modelo o Anexo Il (“Proposta
Comercial’”), onde constardo: numero do item, especificacdo, marca (quando for o caso),

unidade, quantidade, valor unitario do item, valor total do item e da Proposta;

f) - ser cotada obrigatoriamente em Real (R$), com até 02 (duas) casas decimais apos a
virgula, com fixagdo do prazo de Validade da Proposta;

g) - declarar expressamente que 0s preg¢os cotados incluem todos os custos e despesas
necessarias ao cumprimento integral das obrigagcées decorrentes da licitagéo;

h) - conter oferta firme e precisa, sem alternativa de pregos ou qualquer outra condi¢gao que
induza o julgamento a ter mais de um resultado;

i) - declarar expressamente que aceita todas as exigéncias do Edital e de seus Anexos.
6.2.2. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou

incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, nao sendo aceitos
pleitos de acréscimos a qualquer titulo.
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6.2.3. Serao desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias
essenciais deste Edital e de seus Anexos, bem como as omissas e as que
apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento.

6.2.4. Consideram-se exigéncias essenciais aquelas que nao possam ser atendidas,
no ato, por simples manifestagdo de vontade do representante e aquelas cujo
atendimento, nesse momento, possa representar risco de fraude aos principios da
licitagao.

6.3. Ocorrendo discrepancia entre pregos unitarios e parciais ou entre parciais e subtotais
ou, ainda, entre estes e o total, prevalecerdo sempre os primeiros, devendo o Pregoeiro
proceder as corre¢des necessarias. No caso de divergéncia entre os valores em algarismos
e por extenso, prevalecerao os ultimos;

6.4. Cada licitante somente podera apresentar uma proposta comercial para esta licitagéo.
E caso a licitante apresente mais de uma proposta, o Pregoeiro considerara todas as suas
propostas desclassificadas para todos os efeitos;

6.5. O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total
responsabilidade da licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua manifestacéo, seja para
mais ou para menos;

6.6. Serdo corrigidos automaticamente pelo Pregoeiro quaisquer erros de soma e/ou
multiplicacéo;

6.6.1. Falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo representante legal
presente a reunido de abertura dos envelopes “Proposta” com poderes para esse fim.

6.6.2. A falta do CNPJ, e/ou enderego completo podera também ser preenchida pelos dados
constantes dos documentos apresentados dentro do envelope “Documentagao”.

6.7. A simples apresentacdo da proposta implica na aceitacdo integral de todas as

condi¢des estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de todas as
exigéncias nela contidas.
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7. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. Ap6s o credenciamento, as licitantes entregardo ao Pregoeiro em envelopes
separados, a proposta de pregos e os documentos de habilitagao.

7.1.1. Iniciada a abertura do primeiro envelope — “Proposta” - estara encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissao de novos participantes
no certame.

7.2. A anadlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste edital e seus anexos.

7.2.1. No tocante aos pregos das propostas, serdo verificadas quanto a exatiddo das
operacgdes aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as correcdes
no caso de eventuais erros, tomando-se como corretos os precos unitarios. As correcoes
efetuadas serdo consideradas para apuragao do valor da proposta.

7.2.2. Serao desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais
licitantes.

7.3. As propostas classificadas serao selecionadas para a etapa de lances, de acordo com
o PRECO GLOBAL da proposta, observando os seguintes critérios:

a) - selegdo da proposta de menor prego e as demais com pregos até 10% (dez por cento)
superiores aquela;

b) - ndo havendo pelo menos 03 (trés) pregos na condigédo definida na alinea anterior, serao
selecionadas as propostas que apresentarem os menores pregos, até o maximo de 03
(trés). No caso de empate nos pregos, serdo admitidas todas as propostas empatadas,
independentemente do numero de licitantes.

7.4. O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco (global)
e os demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.
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7.4.1. A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢ado na ordenacao de
lances, em relagcdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

7.5. Os lances deverao ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a
proposta de menor pregco global, observada a redugdo minima entre os lances
determinados pelo Pregoeiro, aplicavel inclusive em relagédo ao primeiro. Os lances nao
serdo feitos por item, mas sim pelo valor global da proposta, onde o sistema calculara o
valor do item reduzindo-o proporcionalmente de acordo com o valor global do lance ofertado
pelo licitante. Ao final do julgamento, podera ser feita uma readequagéo nos valores finais
de cada item respeitando o valor global julgado.

7.5.1. Para calculo do valor global antes do langamento no sistema, o pregoeiro podera
utilizar planilhas eletrénicas para auxilia-lo no apontamento do valor unitario dos itens que
o licitante desejar reduzir.

7.6. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa
etapa declinarem da formulacao de lances.

7.7. Serao classificadas as propostas selecionadas e ndo selecionadas para a etapa de
lances, na ordem crescente dos valores, considerando-se para as selecionadas o ultimo
preco ofertado.

7.8. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducéo do preco.

7.9. Apds a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego
global, decidindo motivadamente a respeito.

7.9.1. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera aferido a partir dos precos de
mercado vigentes na data da apresentacdo das propostas, nos termos de pesquisa

realizada pela Administragdo, que sera juntada aos autos por ocasiao do julgamento.

7.10. Considerada aceitavel a oferta de menor prego global, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor.
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7.11. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagéo
poderao ser sanadas na sessao publica de processamento do Pregéo, até a decisao sobre
a habilitagao, inclusive mediante:

a) substituicdo e apresentacao de documentos obtidos via Internet; ou

b) verificagcao efetuada por meio eletrénico habil de informacgdes.

7.11.1. A verificagéo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos os
documentos passiveis de obtengéo por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

7.11.2. A Administracdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo
apresentados os documentos alcancados pela verificagao, a licitante sera inabilitada.

7.12. Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

7.13. Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor precgo global, negociara
com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condi¢des de habilitagdo e assim sucessivamente, até a apuragcado de uma oferta aceitavel
cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera declarada vencedora.

8. HABILITAGAO

8.1. Apds o encerramento da fase de lances verbais com o julgamento das propostas de
pregco na forma prescrita neste Edital, proceder-se-a a abertura do envelope “02”, para
analise dos documentos de habilitagdo da proponente classificada.

8.2. Sera considerada habilitada a proponente que apresentar os documentos relacionados
nos subitens 8.2.1 a 8.2.4.

8.2.1. HABILITACAO JURIDICA
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8.2.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (cartdo CNPJ).
8.2.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual; ou

8.2.1.3. Ato constitutivo e alteragdes subsequentes, ou contrato consolidado, devidamente
registrado, em se tratando de sociedade comercial, e, no caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de eleicao de seus administradores; ou

8.2.1.4. Inscrigdo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do ato constitutivo, no caso de
sociedades civis, acompanhada dos nomes e enderegos dos diretores em exercicio; ou

8.2.1.5. Decreto de autorizagdo em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir.

OBS: Os documentos relacionados nos subitens "8 2.1.1" g "8.2.1.5" ndo precisardo

constar do "Envelope Documentos de Habilitagdo", se tiverem sido apresentados no ato do
Credenciamento deste Pregdo, desde que sejam originais ou estejam autenticados em
Cartério.

8.2.2. QUALIFICACAO TECNICA

8.2.2.1. Um ou mais atestados de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a execugao anterior de
objeto similar em quantidade e especificagao.

8.2.2.2. O atestado devera ser em papel timbrado da empresa e/ou carimbado , contendo
no minimo:

8.2.2.2.1. ldentificagao clara do emitente do Atestado, como nome legivel de quem
assinou;

8.2.2.2.2. Endereco e telefone de contato da empresa que emitiu o Atestado;

8.2.2.3. A CONTRATANTE, podera abrir diligéncia para verificagdo da veracidade dos
Atestados Apresentados.
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8.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.2.3.1. Certidao negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

8.2.4. REGULARIDADE FISCAL

8.2.4.1. Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS,
fornecido pela Caixa Econémica Federal.

8.2.4.2. Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos
de Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria da Receita Federal;

8.2.4.3. Certidao de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da
proponente, pertinente ao seu ramo de atividade e relativa aos tributos relacionados com o
objeto licitado.

8.2.4.4. Comprovacgao de Regularidade perante a Fazenda Municipal: Certidao dos Tributos
relativos ao domicilio ou sede da proponente. A proponente com filial no Municipio de
Bocaiuva-MG fica obrigada a fornecer a certidao relativa a esta Filial, para atendimento do
item.

8.2.4.5. CNDT - Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (emitida por meio do sitio
www.tst.jus.br) que comprove a inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho da jurisdi¢gao da sede da licitante, nos termos do inciso V do art. 29 da Lei Federal
8.666-93, acrescentado pela Lei Federal n° 12.440 de 07 de julho de 2011.

OBSERVACOES:

1) O objeto constante do ato constitutivo da empresa deve ser compativel com o objeto
licitado.

2) Nao serdo aceitas certiddes positivas de débito, exceto quando constar da propria
certiddo ressalva que autorize a sua aceitagao.
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3) A documentacdo exigida nos subitens do item 8 devera ser compativel com as
respectivas inscricdbes nas esferas federal, estadual e municipal, sendo vedada, na
apresentacdo, a mesclagem dos documentos de estabelecimentos diversos (numero de
inscricdo no C.N.P.J., .LE. e C.C.M.).

4) A aceitacdo dos documentos obtidos via “Internet” ficara condicionada conforme o caso,
a confirmacgao de sua validade também por esse meio, pelo Pregoeiro.

5) Para efeito da validade das certiddbes de regularidade de situagcdo perante a
Administragado Publica, se outro prazo ndo constar da lei ou do proprio documento, sera
considerado o lapso de 03 (trés) meses entre a data de sua expedi¢céo e a da abertura do
certame.

6) Os documentos poderao ser apresentados no original, por qualquer processo de copia
reprografica autenticada por tabelido de notas ou por oficiais do Registro Civil das pessoas
naturais competentes, ou em publicagdo de érgao da imprensa na forma da lei, exceto a
proposta, para a qual deve ser observado o disposto no subitem 6.2.1.

6.1) O documento podera ser autenticado nas sessdes da licitacdo desde que apresentado
original.

6.2) Na hipétese da apresentacdo de documentos originais, estes serdo anexados ao
processo licitatorio.

7) Os documentos exigidos para habilitagdo, consoante o estabelecido no item 7 deste
Edital, ndo poderdao, em hipotese alguma, serem substituidos por protocolos que
configurem o seu requerimento, ndo podendo, ainda, serem remetidos posteriormente ao
prazo fixado para a abertura do certame, exceto no tocante ao disposto no subitem 9.1.1.

8) A fim de facilitar a conferéncia dos documentos exigidos para a Habilitagdo, pede-se
gue 0os mesmos sejam colocados no envelope “Documentos de Habilitagdo”, na ordem em
que foram exigidos no Item 8.

9. ADJUDICAGAO
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9.1. Verificando o atendimento das condi¢des de habilitagdo da proponente de menor prego
(global) esta sera declarada vencedora sendo-lhe adjudicado o objeto desta licitagao.

9.1.1. Se a proponente de menor prego global ndo atender as exigéncias de habilitagao,
sera examinada a documentacao das proponentes das ofertas subsequentes, na ordem de
classificacao, até o encontro de uma proposta que atenda a todas as exigéncias do Edital,
sendo a respectiva proponente declarada vencedora e a ela feita a adjudicagcéo do objeto
da licitagao.

10. FASE RECURSAL

10.1. Declarada a vencedora, as demais proponentes presentes poderdao manifestar
imediata e motivadamente a intengao de recorrer, sendo concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacao das razbes e de igual prazo para as contrarrazées, com imediata
intimacao de todos os presentes e assegurada também imediata vista dos autos.

10.1.1. A petigao de recurso podera ser feita na propria sessdo, mediante consignagéo em
ata.

10.1.2. A falta de manifestagao, nos termos do subitem 10.1, importara na decadéncia do
direito de recurso.

10.2. Os recursos nao terao efeito suspensivo.

10.2.1. O acolhimento do recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

10.3. Os recursos deverao ser dirigidos ao Pregoeiro e protocolizados nos dias uteis, das
08h00min as 16h00min na Rua Dona Florinda Pires, n° 83, centro, Bocaiuva-MG,
observando o prazo previsto no Inciso XVIII do artigo 4° da Lei Federal n°. 10.520/2002.

10.4. Os recursos deverao ser instruidos com copia do Contrato Social, com Mandato

Procuratério, autenticados em Cartério, por tabelido de notas ou por oficiais do Registro
Civil das pessoas naturais competentes, ou em publicagado de 6rgao da imprensa na forma
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da Lei, para representar a empresa recorrente com a devida qualificagdo de seu
representante legal.

11. HOMOLOGAGAO E CONTRATAGAO

11.1. HOMOLOGACAO

11.1.1. Decorridas as fases anteriores, a decisdo sera submetida a autoridade competente
para homologacéo.

11.2. CONTRATACAO

11.2.1. Por resultar em obrigagdes futuras, a contratagcdo decorrente desta licitacdo sera
formalizada mediante assinatura de termo de contrato, cuja respectiva minuta constitui
anexo VIl do presente ato convocatério.

11.2.2. A formalizagdo contratual prevista subitem 11.2.1 ficara condicionada a
apresentacao de Alvara de funcionamento e Localizagéo, expedida pelo Municipio da Sede
da Licitante.

11.2.3.1. Se por ocasiao da formalizagédo do contrato, as certiddes de regularidade de débito
da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), e Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) estiverem com os prazos de validade vencidos, o 6rgao licitante
verificara a situacéo por meio eletrénico habil de informacdes, certificando nos autos do
processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de obteng¢ao por tais meios,
salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.2.3.2. Se nao for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informacoes, a
Adjudicataria sera notificada para, no prazo de 05 (cinco) dias uteis comprovar a sua
situagao de regularidade, mediante a apresentagéo das certiddes respectivas, com prazos
de validade em vigéncia, sob pena de a contratagado nao se realizar.

11.2.3.3. A adjudicataria devera, no prazo de 05 (cinco) dias corridos contados da data da
convocagao, comparecer a este legislativo para assinar o termo de contrato.
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11.2.3.4. Quando a contratada, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta,
nao apresentar a situagao regular ou se recusar a assinar o contrato, sera convocada a
licitante subsequente, na ordem de classificacéo, e assim sucessivamente, até a apuragao
de uma que atenda ao edital, com vistas a celebragao da contratagdo, em conformidade
com o artigo 4° inciso XXIIl da Lei 10.520/2002.

12. PRESTAGAO DE SERVIGOS

12.1. O objeto desta licitagao sera recebido pela unidade requisitante consoante o disposto

no artigo 73, inciso Il, alinea “a”, da Lei Federal n° 8.666/1993, com as alteragbes
introduzidas pela Lei Federal n°. 8.883/1994 e seguintes, e demais normas pertinentes.

12.2. Os servigos deverao ser prestados na sede da Camara Municipal de Bocaiuva situada
na Rua Dona Florinda Pires, n° 83, centro, Bocaiuva-MG, bem como a cépia reprografica
da “Ordem de Fornecimento”.

12.3. Se a qualidade dos servigos entregues nao corresponder as especificagdes do Edital,
sera solicitado que os mesmos sejam refeitos, aplicando-se as penalidades cabiveis.

12.2. A prestacao dos servigcos deverao ser iniciados em até 15 dias uteis apds a emissao
da ordem de fornecimento, ficando o contrato obrigado a cumprir a solicitagdo sendo
passivel de rescisdo contratual.

13. CONDICOES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento do prego pactuado sera parcelado, pagos mensalmente de acordo com
a entrega individualizada dos servigos no més, devendo a Contratada, emitir as respectivas
Notas Fiscais que, devidamente comprovadas e atestadas, deverao ser pagas em até 20
dias.

13.1.2. Os pregos contratados poderdao ser revistos, desde que comprovado o
DESEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO do contrato.

14. FORNECIMENTO
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14.1. A prestagdo dos servicos sera efetuado mediante expedicdao da “Ordem de
Fornecimento”, da qual constardo a identificacdo da unidade requisitante, indicagao
expressa dos numeros do contrato, do pregéo, do processo, a identificacao da Contratada,
as especificagbes dos itens, quantidade, data, horario e endereco de prestacdo dos
servigos, precos unitarios e totais;

14.1.1. A Ordem de Fornecimento sera expedida por qualquer meio de comunicagao que
possibilite a comprovacao do respectivo recebimento por parte da Contratada, inclusive fac-
simile e correio eletrbnico.

14.2. Dentro do prazo de validade da proposta, a licitante vencedora, fica obrigada a
fornecer os servicos ofertados, nas quantidades na “Ordem de Fornecimento”.

14.2.1. Os servicos deverao ser refeitos na hipotese dos mesmos nao corresponderem as
especificagdes constantes do Edital, devendo ser substituidos pela empresa contratada no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena de aplicacdo das penalidades
cabiveis, descritas no Item 15 deste Edital.

14.2.2. Constituem motivos para a rescisao as situagdes referidas nos artigos 77 e 78 da
Lei Federal n°. 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracgdes.

15. PENALIDADES

15.1. Pela recusa em aceitar o pedido de compras e/ou instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido, a adjudicada se sujeitara a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor
total da proposta.

15.2. A penalidade prevista no subitem anterior ndo se aplica as empresas remanescentes,
em virtude da ndo aceitagao da primeira convocada.

15.3. Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, devidamente justificada e
comprovada, ao nao cumprimento, por parte da empresa vencedora, das obrigagdes
assumidas, ou a infringéncia de preceitos legais pertinentes, sera aplicado, segundo a
gravidade da falta, as seguintes penalidades:
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a) - multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor do fornecimento
realizado com atraso, até o décimo dia corrido; apds o que, aplicar-se-a a multa prevista na
alinea “b”.

b) - multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da inadimpléncia referente ao(s)
item(ns) constante da Ordem de Fornecimento, na hipétese do ndo cumprimento de
qualquer das obriga¢des assumidas.

c) - cancelamento da contratacédo e suspensdo temporaria ao direito de licitar com o
Municipio de Bocaiuva-MG, bem como o impedimento de com ele contratar, pelo prazo de
02 (dois) anos, na hipétese de descumprimento integral de, no minimo, uma Ordem de
Fornecimento ou descumprimento parcial de mais de uma Ordem de Fornecimento.

15.4. As multas serdo, apos regular processo administrativo, descontadas dos créditos da
empresa ganhadora da Licitagao, ou, se for o caso, cobrada administrativa ou judicialmente.

15.5. As penalidades previstas neste item tém carater de sancdo administrativa,
consequentemente, a sua aplicacdo ndo exime a empresa vencedora da reparacao das
eventuais perdas e danos que seu ato punivel venha acarretar ao legislativo.

15.6. Constatada a inveracidade de qualquer das informacdes fornecidas pela licitante, esta
podera sofrer quaisquer das penalidades adiante previstas:

| - suspensdo temporaria ao direito de licitar e impedimento de contratar com a
Administracao pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses;

A proponente que ensejar o retardamento da execucdo do certame, ndo mantiver a
proposta ou lance, faltar ou fraudar na execugao das obrigagdes assumidas para execugao
do objeto, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaragao falsa ou cometer fraude fiscal,
sera aplicada a penalidade de impedimento de licitar e contratar com o Municipio de
Bocaiuva-MG pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

DISPOSIGOES GERAIS
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16.1. Eventuais impugnacdes ao Edital deverao ser dirigidas ao Pregoeiro e protocolizadas
nos dias uteis, das 08h00min as 16h00min na Rua Dona Florinda Pires, n°® 83, centro,
Bocaiuva-MG, observando os prazos previstos no Art. 12 do Decreto Federal n. 3.555 de
08 de Agosto de 2000.

16.1.1. No ato de autuagao da impugnacao, € obrigatéria a apresentacdo de CPF ou RG,
em se tratando de pessoa fisica ou CNPJ, em se tratando de pessoa juridica (por
documento original ou copia autenticada).

16.2. Informagdes relativas a presente licitagdo poderdo ser obtidas conforme segue, de
acordo com seu teor.

16.2.1. Questdes Técnicas e Juridicas deverao ser formuladas por escrito e dirigidas ao
Pregoeiro, Rua Dona Florinda Pires, n° 83, centro, Bocaiuva-MG, ou pelo telefax (38) 3251-
1663, até 02 (dois) dias uteis antes do prazo marcado para abertura do certame.

16.2.2. Questdes Diversas poderéo ser obtidas na Sesséo de Pregéo.

16.2.3. As duvidas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem
estritamente informal.

16.3. Para solucionar quaisquer questbes oriundas desta licitagdo, € competente, por
disposicao legal, o Foro da cidade de Bocaiuva, Estado de Minas Gerais, observadas as
disposi¢des do § 6° do artigo 32 da Lei Federal n°. 8.666/1993.

16.4. Fica assegurado a este legislativo municipal o direito de, no interesse da
administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente
licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislacao vigente.

16.5. As proponentes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas
propostas e a Camara Municipal de Bocaiuva-MG nao sera, em nenhum caso, responsavel

por esses custos, independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

16.6. As proponentes sido responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgdes e
dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.
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16.7. Apds a apresentagao da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo,
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

16.8. A proponente que vier a ser contratada ficara obrigada a aceitar nas mesmas
condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato.

16.9. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos,
desde que ndo haja comunicagao do Pregoeiro em contrario.

16.10. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. So6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Camara Municipal de Bocaiuva-MG.

16.12. As condigbes de emissdo de documentos de cobranga, pagamento, reajustes,
garantia de execucgao, penalidades, obrigacdes, responsabilidades e outras, sdo as
estabelecidas neste Edital e na Lei Federal n°. 8.666/1993 e suas alteracoes.

17. CADERNO DE LICITAGAO

17.1. Fazem parte integrante do presente Edital:

17.1.1. Anexo | — Termo de Referéncia;

17.1.2. Anexo Il — Proposta Comercial;

17.1.3. Anexo lll — Declaragao Habilitagao;

17.1.4. Anexo IV — Declaragao Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte;
17.1.5. Anexo V — Declaragao de cumprimento do inciso XXXIIl do art. 7° da CF 1988

17.1.6. Anexo VI — Carta de Credenciamento
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17.1.7. Anexo VIl — Minuta de Contrato

Bocaiuva-MG, 03 de agosto de 2023.

Eric Geovanne Soares Boas
Pregoeiro Oficial
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023
ANE X O -1 (Termo de Referéncia)

CAMARA

MUNICIPAL DE
BOCAIUVA

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de microempresas e/ou
empresas de pequeno porte e/ou equiparadas na forma da Lei, especializada em
conteudo corporativo, gestdo de arquivos fisicos e digitais para prestagao de servigos de
armazenamento digital dos mesmos, incluindo o fornecimento de software, treinamento
e suporte técnico para atender as necessidades da Camara Municipal de Bocaiuva, como

abaixo descrito:

O levantamento do quantitativo dos documentos a serem digitalizados foi feito por
estimativa e analise dos arquivos fisicos sob a guarda da camara municipal de Bocaiuva
conforme tabela abaixo:

ESTIMATIVA DE DOCUMENTOS PARA DIGITALIZAGAO - CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA

Local armz:tzirrr:a(:re!ento Documentos Qt. | Estimativa | Total
Almoxarifado Caixa Arquivo Folha de pag./Empenho 70 700 49.000
Almoxarifado Caixa Arquivo Projetos de lei 69 700 48.300
Almoxarifado Pasta fichario PCD's 13 300 3.900
Almoxarifado Caixa Arquivo Diversos 27 700 18.900
Almoxarifado Pasta fichario Requerimentos/Oficios/PCD's 23 300 6.900
Almoxarifado Caixa Arquivo Prestagao de contas 5 700 3.500
Almoxarifado Caixa Arquivo Diversos Tesouraria 60 700 42.000

Secretaria Caixa Arquivo Projetos de lei 18 700 12.600
Secretaria Pasta fichario Diversos 21 300 6.300
Secretaria Caixa Arquivo Diversos 9 700 6.300
Tesouraria Caixa Arquivo Diversos 28 700 19.600
Tesouraria Pasta fichario Diversos 8 300 2.400
Contingéncia 5% 10.985

TOTAL 230.685

Com base nessa estimativa, foi feita a projec¢ao total acrescentado uma contingéncia de 5%
para possiveis desvios nos calculos, contudo, o servigo de digitalizagdo sera pago por folha
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de fato digitalizada, onde esse quantitativo podera ser diferente do estimado. Portanto os

produtos e servigos desse objeto estdo descritos na tabela abaixo.
LOTE:

Precos Médios
Valor Un. Valor Total

Item| Un. Qt. Descrigao

Digitalizagdo: Processo de captura da
imagem de documentos em formato A4 e
A3, compreendendo: - Higienizacao
mecanica e/ou quimica - Indexacao de
documentos (valor unitario por campo),
meédia de 5 campos por documento -
Controle de qualidade: Conferéncia
imagem por imagem, comparando o
documento original com a imagem
capturada - Montagem / Desmontagem de
pastas, conjuntos ou dossiés (valor por
pagina) - Processo Manual de melhoria da
imagem digitalizada - Organizagdo e
Catalogagao do Conteudo
02 1 Implantacdo do sistema e treinamento de
Serv servidores para utilizagdo do software.
Licenca de uso de sistema GED com
03 | Meses 36 fornecimento de armazenamento ou RS 1.283.33 | R$ 46.200.00
espaco em nuvem com capacidade para
200 gigabytes de armazenamento

PREGO MEDIO GLOBAL R$ 106.866,67

01 Unid | 230.000 R$ 0,24 R$ 55.200,00

R$ 5.466,67 | R$ 5.466,67

Preco médio global total R$ 106.866,67 (cento e cinquenta e quatro mil, quarenta e
nove reais e quarenta e oito centavos).

Os precos unitarios de pesquisa de mercado n&o serao divulgados neste edital, conforme
orientagdo do acordao 903/2019 do plenario do TCU. Apds a fase de lances a pesquisa
de mercado com os precos médios ficardo a disposicao dos licitantes interessados em
fazer vistas.
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Os precos que estiverem ACIMA dos pregcos da pesquisa de mercado realizada pela

Camara e o pregoeiro nao conseguindo negociar com os fornecedores melhores pregos
ficando abaixo dos precos de referéncia, os itens serao frustrados.

2. JUSTIFICATIVA:

De acordo com a Legislagdo Brasileira, em especial o artigo 62 da Lei Federal no
9.605/1998; o artigo 72 do Decreto Federal no 6.514/2008; e o artigo 305 do Cddigo Penal
(Decreto Lei 2848/1940); quaisquer agdes que impliguem em destrui¢do, inutilizagdo ou
deterioracdo do patrimbnio documental publico sdo consideradas crime contra o
patriménio cultural, com penas previstas na forma da lei.

Terceirizando, conseguirdo preservar os documentos e ainda resolver os seguintes
problemas: Preservacao da memoria documental e conhecimento institucional;

. Seguranca e integridade da informagao;

. Reducao de custos, provenientes de mau gerenciamento da informacéao, e da ma
aplicacdo de méo de obra;

. Melhor atendimento ao cidadao;
. Melhor atendimento aos usuarios e servidores publicos;
. Reducéo abrupta da vulnerabilidade na conservagao dos materiais e documentos

a serem armazenados;

. Gestéo integrada das informacgoes;

. Simplificagcéo e racionalizacédo dos procedimentos de gestdo dos documentos;
. Garantia de acesso as informacgdes;

. Atendimento as legislagdes vigentes;

. Agilidade na tomada de decisdes;

. Maior qualidade e produtividade do servigo publico.
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3. ESCOPO:

O escopo da solugdo é a prestacao de servigos especializados na area de gestéo
documental, com utilizagdo de tecnologia GED (Gerenciamento Eletrdnico de
Documentos) e Gestdo de Arquivos e Documentos, englobando a customizacédo de
programas aplicativos de gestdo documental adequados as nossas necessidades, com
construcado de processo de digitalizacéo e transferéncia de metodologia arquivistica,
incluindo a montagem de um Bird de digitalizagdo pela Contratada, com o fornecimento
de hardware, software e metodologia.

Pelas caracteristicas dos servigos de guarda, para que n&o haja interrupgéo ou prejuizos
para o 6rgao, a CONTRATADA devera realizar o servigo nas dependéncias da Camara
Municipal de Bocaiuva.

Os requisitos contidos neste memorial descritivo visam garantir que o projeto de
digitalizagdo de documentos arquivisticos de valor permanente contemplem a geracao
de representantes digitais com qualidade arquivistica, fidelidade ao documento original e
capacidade de interoperabilidade, evitando-se ao longo do tempo a necessidade de se
refazer a digitalizagdo, além de garantir a satisfagdo das necessidades de uso dos
usuarios finais.

4. POLITICA DE ACESSIBILIDADE E CONFIDENCIALIDADE:

Os documentos (arquivos em papel, processos, dossiés, pastas, prontuarios, etc) que
serao processados ou que a estes acompanham deverdo ser processados dentro das
dependéncias dessa Camara Municipal. A CONTRATADA na execug¢ao dos servicos
devera observar os seguintes requisitos:

. Para os propdsitos desta contratagdo, o termo "INFORMACOES
CONFIDENCIAIS" incluira todas as informagdes reveladas ou fornecidas, direta ou
indiretamente, pela CONTRATANTE a CONTRATADA ou as respectivas pessoas
autorizadas, independentemente de expressa classificacdo como "CONFIDENCIAL", tais
como, mas nao limitadamente, as informagdes: () de valor comercial, financeiro, contabil e
estratégico; (1) internas relativas a organizagao dos trabalhos e procedimentos e know-
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how; (Ill) relativas aos cadastros de funcionarios, fornecedores, parceiros comerciais e
bancos de dados; (IV) com conteudos protegidos por propriedade intelectual;

. Somente podera ter acesso aos documentos os funcionarios que forem
designados para este trabalho;

. A CONTRATADA devera fornecer a CONTRATANTE lista contendo os nomes
completos e documentos de identificacdo (RG e CPF) dos funcionarios que prestarao
servico para a CONTRATANTE com 05 (cinco) dias de antecedéncia da data designada
para integracao junto ao Departamento de Seguranga do Trabalho da CONTRATANTE;

. Sera proibido a entrada na area de digitalizagdo de equipamentos fotograficos de
uso pessoal ou que néo fizerem parte do equipamento do Bird bem como pendrives, discos
portateis ou qualquer outra forma de extragao ou transporte de dados afim de preservar a
confidencialidade dos documentos;

. Sera necessario que a empresa bem como os funcionarios alocados no servigo /
processo assim termo de confidencialidade que sera produzido com intuido de preservar o
carater sigiloso das informagdes.

. A CONTRATADA, por si, seus representantes, colaboradores, empregados,
prepostos e prestadores de servigo, devera reconhecer e concordar que, tratara todas as
informacbes a que tenha acesso em funcdo do Contrato, em carater de estrita
confidencialidade, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, revelar, reproduzir, ou
fornecer dados a terceiros, estranhos a contratagcdo, bem como utiliza-las para fins
diferentes dos previstos no Contrato sem a expressa autorizagdo da CONTRATANTE.

Visando dar maior seguranga as informagdes confidenciais, a CONTRATADA devera se
comprometer ainda em adotar as seguintes cautelas:

. Resguardar seus locais de trabalho, de modo que as informagdes, quer legiveis
humanamente, quer legiveis por maquina (dados eletronicos), possam ficar
guardadas/armazenadas em ambiente seguro, com acesso restrito as pessoas autorizadas
para tanto;
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. Toda informacgao disponivel em razao deste Contrato, seja ela armazenada em

meio fisico, magnético ou eletronico, devera ser devolvida nas seguintes hipoteses: (I)
término ou rompimento do Contrato; (Il) solicitagdo da CONTRATANTE.

. A obrigagado de confidencialidade permanecera em pleno vigor e efeito durante
toda a vigéncia do Contrato e apos o seu término ou rescisao antecipada, por qualquer
motivo. Os termos referentes a confidencialidade sobreviverao a extingdo ou encerramento
do contrato.

Os softwares para acesso as informagdes devera contar com no minimo os seguintes
sistemas de controle de grupos de usuarios / usuarios:

. Nao devera haver limite de quantidade de grupos de usuarios e de usuarios ou de
usuarios em um grupo
. Os privilégios deverao ser por grupos de usuarios;

Devera haver a opgao de delimitagdo ou restricio de acesso para as seguintes
funcionalidades:

. Restricao a tipos de documentos: alguns poderao ter acesso a determinado tipo
de documentos e outros n&o;

. Usuarios que podem consultar documentos;

. Usuarios que podem imprimir;

. Usuarios que podem gerar PDF;

. Usuarios que podem apenas ver as imagens na tela mas nao baixar em PDF;

. Usuarios que podem incluir documentos;

. Usuarios que podem alterar documentos;

. Restricdo de acesso ao grupo por enderegolPv4 (Internet Protocol) inclusive

usando-se notagcédo CIDR.

Trilha de auditoria que informe todas as agdes realizadas no sistema, data e hora de:

. Login;
. Consulta, leitura ou abertura de documentos;
. Alteracdo de documentos;
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. Inclusdo de documentos e pastas;
. Exclusdo de documentos.
. A contratada devera cumprir integralmente a Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de

Protecdo de Dados), também devera garantir que seu sistema GED cumpra na
integralidade as exigéncias desta lei.

. A contratada devera fornecer um profissional especialista em Protecdo de dados
com a certificagdo EXIN Privacy & Data Protection Foundation. Também devera fornecer
um profissional especialista em seguranga Cibernética com a certificagédo EXIN Cyber & IT
Security Foundation.

5. DURABILIDADE DA INFORMAGAO - POLITICA DE BACKUP:
A CONTRATADA devera adotar a politica de backup dos documentos digitalizados,

banco de dados e sistemas utilizados no processamento da documentagao seguindo os
preceitos relacionados:

. Backup diario realizado em dois horario diferentes que serado definidos pela
CONTRATANTE na reuniao de Kick-off do projeto;

. Os backups deverao ser enviados para Pasta ou servidor acessivel através de
rede TCP-IP;

. Um backup diario devera ser mantido pelo periodo de 30 dias antes de serem
apagados ou sobrepostos;

. Um backup semanal devera ser mantido por 6 meses.

. Um backup mensal devera ser mantido por até 2 anos (se houver contrato ativo).

. O acesso aos backups devera ser restrito.

6. POLITICA DE CONTINUIDADE DO NEGOCIO E ACORDO DE NiVEL DE SERVIGO
(SLA):

A CONTRATADA devera adotar politicas de redundancia que promovam a continuidade
do negdcio, evitando paralisagdes no servigo por motivo de problema de hardware ou

indisponibilidade de recursos (mao-de-obra).

Os servidores que armazenarem os dados e imagens deverdo possuir sistemas
redundantes de disco e fonte de alimentacéo.
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A CONTRATADA tera o prazo de 48 horas para repor equipamento defeituoso ou mao-
de-obra que se tornar indisponivel.

Em caso de parada do software a CONTRATADA devera restabelecer os servigos em
até 3 horas uteis.

7. FORNECIMENTO DE MAO-DE-OBRA E EQUIPAMENTOS

Para o cumprimento do objeto a CONTRATADA disponibilizara toda a mé&o-de-obra
necessaria ao perfeito desenvolvimento dos servigos objeto deste descritivo.

Os profissionais alocados para os servicos do objeto deverdao atender no minimo a
formacéao escolar, experiéncia e requisitos indicados nos subitens a seguir, bem como,
possuir as seguintes caracteristicas pessoais:

. Iniciativa;

. Assiduidade;

. Bom senso;

. Saber definir prioridades;

. Organizacao do trabalho;

. Capacidade de resolver problemas;

. Producéao;

. Relacionamento pessoal;

. Disciplina;

. Criatividade, eficiéncia e eficacia.
Dominio em:

. Operacao de scanners;

. Operacéo de softwares de digitalizagao;
. Tipos de imagens e arquivos, qualidade, compressao e formatos;
. Higienizac&o de arquivos;

. Tratamento de imagens;
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. Editores de texto eletrdnico;
. Planilha eletronica (excel);

Calculos numéricos;

. Lingua portuguesa escrita e falada;
. Digitagao;
. Ambiente de intranet e internet;

Conhecimentos basicos em:

. Biblioteconomia;
. Arquivologia;

A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos para a prestagcdo dos
servicos como scanner apropriado para a prestacdo dos servigos, computadores,
internet, etc e quaisquer outros equipamentos necessarios para a prestagao dos servigos.

8. METODOLOGIA DE TRABALHO E CAPTURA DIGITAL.:

8.1. Digitalizagao — preparagao de documentos

Esta etapa abrangera, no minimo, as seguintes atividades:

. Desmontagem com posterior montagem e blisterizacdo das pastas, processos ou
dossiés;
. Organizacao dos documentos, através da ordenagdo dos mesmos, visando a

facilitagdo dos trabalhos e seguindo as recomendagdes do CONARQ;
. Catalogacéao do conteudo;

. Higienizacdo mecanica e quimica dos documentos;

. Remocgéao de grampos, clipes e objetos estranhos ao documento;

. Desdobra;

. Colagem de rasgos com fita especial.

. Preservacéao da integridade fisica dos documentos recebidos para digitalizagao;

. Colagem de etiquetas de identificagdo nas pastas e/ou caixas quando necessario;
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Observacgao: A manipulagao destes documentos pelos funcionarios da Contratada devera
ser feita com uso de mascaras e luvas apropriadas a tarefa disponibilizadas pela
CONTRATADA.

8.2. Digitalizagao — captura das imagens:

Esta etapa abrangera a captura das imagens dos documentos, através de scanner:

. Poderao ser entregues para digitalizagdo com geragao de imagens documentos
contendo textos (manuscritos e/ou produzidos por qualquer processo mecanico), imagens
de radiografias, slides e outros;

. A digitalizagado devera ser efetuada com alto padrao de qualidade, contraste, brilho
e enquadramento de imagem na tela, de modo a garantir a transmissao via fax/linha de

dados e impressao em equipamento disponivel no mercado;

A Contratada devera dispor de equipamentos e sistema para digitalizagao que:

. Suportem a digitalizagédo até o formato A3 / Carta/Oficio;
. Digitalizacao frente / verso simultaneamente;
. Os arquivos-imagens serao gravados atendendo as seguintes especificagoes:

modo: a cores, em preto e branco ou em tonalidades de cinza (até 256 tons), de acordo
com o documento original,

. Armazenamento em formato: TIFF Grupo 4, PDF/A ou JPEG conforme o tipo e
aplicagcao do documento;
. Resolucédo: a ser especificada conforme tipo de documento, podera alcangar até

600 X 600 DPIs (pontos por polegada), mas com o padréo sera de 300 x 300 DPlIs
A Contratada devera garantir que a qualidade das imagens digitalizadas seja totalmente
legivel, utilizando para isso os seguintes recursos automatizados de tratamento bem

COMO recursos manuais:

. Deskew: elimina eventual inclinagdo em relagdo a linha horizontal com que
eventualmente tenha sido digitalizado o documento;
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. Registration e cropping: eliminam eventuais “margens negras” que ficam no
documento digitalizado devido a diferenca entre o tamanho real do documento e o tamanho
da area de digitalizagcédo padrao definida para o scanner;

. Remove noise: remove todas as pequenas manchas (pigmentos) negros que ficam
na imagem por causa da qualidade do papel original,

. Conferéncia imagem por imagem, comparando o documento original com a
imagem capturada;

. Processo Manual de melhoria da imagem digitalizada.

8.3. Digitalizagao — indexagao:
Esta etapa abrangera, no minimo, as seguintes atividades:

. Indexacdo das imagens dos documentos através de digitagdo dos campos pré-
estabelecidos;

. A solucdo de indexacédo deve permitir a interagdo com arquivos de indices ja
existentes junto a CONTRATANTE, evitando a re-digitagdo dos mesmos;

. A CONTRATANTE podera definir a ordem de digitalizagdo dos tipos de
documentos de acordo com a sua necessidade e conveniéncia.

8.4. Disponibilizagao de indices e imagens:

Cada documento, apds ter sido processado em cada uma das fases definidas no
ambiente de producédo, devera ser transferido para o meio de armazenamento final, bem
como ter suas imagens e indices inseridos no sistema de gerenciamento de documentos;

Apds os documentos terem sido devidamente liberados, os documentos digitalizados
deverdo estar imediatamente disponiveis para consulta no sistema.

Os documentos fisicos deverdo ser novamente arquivados em pastas identificados pelo

numero sequencial de controle do arquivo ou outro sistema determinado pela
CONTRATADA.

RUA DONA FLORINDA PIRES, 83 — CENTRO — CEP: 39390-000 - BOCAIUVA-MG



CAMARA
MUNICIPAL DE

BOCAIUVA

A empresa contratada devera fornecer todos os equipamentos para a prestagao dos
servicos como scanner apropriado para a prestacdo dos servigos, computadores,
internet, etc e quaisquer outros equipamentos necessarios para a prestagao dos servicos.

9. SOFTWARE PARA GESTAO DO PROCESSO DE DIGITALIZAGAO,
INDEXACAO, GESTAO DE ARQUIVOS E WORKFLOW:

A CONTRATADA devera disponibilizar software com recursos de Gerenciamento
Eletrénico de Documentos, digitalizagao, indexagao, gestao de arquivos fisicos, ordens
de servigos e workflow com no minimo, as seguintes caracteristicas:

9.1. Requisitos nao funcionais do Software:

A Contratada devera manter técnicos préprios para realizar manutencédo, modificagcoes
ou evolugdes no sistema quando solicitado pela CONTRATANTE. A disponibilizacdo do
Software sera fornecido sem limite de usuarios pelo periodo do contrato sem a cobranca
de licengas adicionais.

O software devera rodar em nuvem / ambiente cloud com hospedagem em datacenter
localizado no Brasil, cujo enderego e contrato podera ser solicitado a qualquer momento
pela Administragao.

Embora a hospedagem seja em nuvem, a Administragao se reserva o direito de poder a
qualquer tempo solicitar a migragao para estrutura prépria.

. O software devera ter arquitetura de no minimo 3 camadas com o processamento
de imagens, codigos de barras, geracao de Pdfs, geragdo de thumbnails, separagao de
Pdfs em paginas, visualizagéo de Tiffs, todos processados no lado servidor.

. Ser acessado via web browser;

. Suportar instalagdo do servidor em ambiente Linux (no minimo: RedHat, Fedora,
Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs)ou plataformas baseadas em UNIX
comoFreeBSD, Mac OSx Server e Sun Solaris;

. Possuir facilidade na navegacéo;
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. Idioma em portugués (Brasil) em todos as telas e ambientes (Administradores /
Usuarios);
. Compatibilidade com os seguintes sistemas operacionais no cliente: Linux (no

minimo: RedHat, Fedora, Ubuntu, Slackware, Debian, Suse, Mandriva e CentOs),
FreeBSD, Microsoft Windows (XP, Vista, Seven), Mac Os (10.4 em diante) e Sun Solaris;

. Compatibilidade com os seguintes browsers: Internet Explorer, Opera, Firefox,
Chrome e Safari;
. Compativel com tecnologia de codigo aberto (open software), no nivel de sistema

operacional, gerenciador de banco de dados e linguagem de programagao, sendo aceito
html, javascript, php, flex, actionscript, java ou flash;

. Compativel com sistema gerenciador de banco de dadosPostgreSQL;

. Suportar numero ilimitado de conexdes simultdneas (apenas limitadas pelo
hardware) e comportar milhares de acessos simultaneos;

. Geréncia dos documentos mantida através de banco de dados relacional;

. Suporte a banco-de-dados sem limite de tamanho;

. Possibilidade de conectividade com aplicativos escritos em DELPHI,

POWERBUILDER, C#, VISUAL BASIC, JAVA, PHP, etc, através de api REST
(Representational State Transfer - servigos http), permitindo a exibicdo dos documentos
digitalizados também a partir desses aplicativos;

. Possibilidade de autenticacdo e criptografia de senha propria, ou integrada a
autenticacao via LDAP (Lightweight Directory Access Protocol);
. A denotar do direitos autorais e cédigo fonte do sistema, devera se comprometer

em fornecer o codigo fonte do sistema caso venha a encerrar suas atividades ou caso nao
venha a manter mais pessoal qualificado para suporte no sistema.

9.2, Requisitos funcionais do Software:

. Totalmente em plataforma WEB - Permitindo atualizacio instantanea do sistema
a partir do servidor para todas as estagdes de trabalho, ndo necessitando da intervencéao
do usuario ou do administrador da rede ou de instalagdo no computador cliente;

. Suporte a anexar qualquer tipo / tamanho de arquivo: imagens, documentos,
desenhos, videos, sons, etc;

. Suporte a formacdo de dossiés: reunido de varios documentos (imagens,
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documentos, planilhas, etc) em um unico registro, sem limite de quantidades de arquivos
que podem ser anexados no mesmo dossié;

. Permitir a ligacao de dossiés através de links dentro do préprio dossié. Recurso
que sera muito utilizado na ligagao e referenciamento de Leis.

. Permitir a criagdo de modelos de documentos onde se possa definir
dinamicamente, de forma simples e intuitiva, a estrutura de campos, conteudo dos campos,
se é pesquisavel ou se é obrigatério. Quando um novo arquivo ou dossié for inserido no
sistema, ele devera herdar todas as definicbes previamente configuradas para o modelo
selecionado;

. O sistema devera permitir a criacdo de infinitos modelos de documentos sem
restricdo de quantidade de campos que o0 modelo possa conter;

. A acgdo de criagdo de Modelos (Tipos) de documentos deve ser facil e feita
diretamente nas janelas do aplicativo, de modo que qualquer operador meédio, sem
conhecimentos de programagéo ou operagao avangada, possa fazé-lo rapidamente e sem
dificuldades;

. Na criacdgo do modelo de documento o sistema deve permitir ao
operador/administrador configurar a interface e determinar a estrutura de dados (indices)
dos registros a serem armazenados, possuindo tipos de dados pré-definidos afim de agilizar
a inclusao dos novos campos: tipo numérico, tipo CPF que faga verificagao de digito, CNPJ
que faga verificacdo de Digito, texto, data unica, intervalo de datas e valor monetario;

. Também deve ser possivel criar no sistema alertas de datas. Ex: supondo que seja
criado um campo chamado “Data de vencimento do contrato” deve ser possivel configurar
que “X" dias antes dessa data seja emitido um alerta por e-mail para determinadas pessoas
cadastradas.

. Deve ser possivel ligar uma lista a um campo, assim a Administragdo podera
previamente alimentar o sistema com listas para facilitar e padronizar o preenchimento dos
campos;

. Permitir a importacao destas listas de arquivos em formato Excel ou CSV;
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. Permitir o preenchimento automatico de outros campos do documento através de

itens especificados na lista; Por exemplo: Essa Administracdo possui cadastro dos
funcionarios e consegue emitir planilhas com seus dados. Ao preencher os dados de
indexagdo do prontuario eletrénico do funcionario, a Administragcdo deseja apenas
preencher o CPF e os demais dados (Nome, Matricula, etc) sejam preenchidos
automaticamente com base em uma lista que a prépria Administracao possa alimentar no
sistema.

. Permitir da criacdo de checklist de documentos para cada modelo individualmente,
de forma que o sistema mostre visualmente e por relatério quais documentos do checklist
ainda nao foram anexados e quais ja foram. A Administracao deseja poder informar quais
documentos precisam estar presentes em um dossié€, por exemplo, em um dossié ou pasta
de funcionario, € necessario ter determinados documentos obrigatorios, outros opcionais.
A Administracédo deseja poder indicar quais sdo esses documentos de forma que o sistema
mostre visualmente e em relatérios quais documentos estdo faltando e quais estao
presentes, inclusive indicando quais sdo obrigatérios e quais s&o opcionais.

. O Sistema deve ser configuravel para criar automaticamente checklists com base
em um intervalo de datas e automaticamente todo més, ou todo ano. Ex: criar checklist de
cartao de ponto para todo funcionario no inicio do més automaticamente (Cartdo de Ponto
de Janeiro/2022 - Fevereiro/2022, ...).

. O Sistema deve ser configuravel para alertar pessoas interessadas em
determinado checklist para serem notificadas por e-mail quando ele for completado. Ex:
imaginando que tenhamos uma processo licitatério que todo més precisa receber uma
medigdo. Quando a medicdo preencher o checklist (Fevereiro/2022) automaticamente
determinadas pessoas cadastradas precisarao receber um aviso por e-mail alertando sobre
isso.

. O Sistema deve poder ser configuravel para que exija em determinadas fases do
WorkFlow o preenchimento de determinados documentos e em outras fases outros
documentos, de forma que nao permita o avango no WorkFlow sem cumprir as exigéncias
da fase em que se esta. Ex: se na fase 1 € necessario adicionar o Termo de Referéncia,
nao pode deixar o usuario avangar para a fase 2 sem que esse Termo realmente seja
anexado no checklist correspondente.

. Permitir preencher os campos do modelo de documento (inclusive os que foram
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criados dinamicamente no sistema) para que seu conteudo seja importado nos documentos
filhos, inclusive com possibilidade de configurar qual campo tera preenchimento obrigatorio
e qual nao tera;

. Permitir a criagdo de novos campos de indice dinamicamente para cada modelo
de documento. A Administracdo deseja a qualquer momento poder retirar campos ou
adicionar campos aos modelos de documentos e consequentemente a todo documento que
neste se baseia, sem a necessidade de programacao ou de intervengéo técnica. Esse
procedimento de poder ser feito de forma simples e pelo préprio operador do sistema.

. Permitir que uma regra de validagdo simples possa ser anexada a cada campo,
para que o mesmo faga a checagem antes de salvar. O formato de escrita da regra de
validacao ficara a critério da CONTRATADA, mas devera prestar suporte quando houver a
necessidade. Devera ser possivel fazer validagdes simples, como as que sao possiveis de
serem feitas com o uso de Expressdes Regulares, por exemplo. Quando o conteudo
digitado nao atender a regra de validagdo de algum campo do documento, ndo permitira o
salvamento;

. Permitir a criacdo de templates de documentos: permitir anexar arquivos (pelo
menos um formato editaveldo Microsoft Word, OpenOffice e BrOffice (rtf) que permita salvar
junto com o texto a formatagao e configuragao de pagina) nos modelos de documentos que
servirao de templates;

. Quando for solicitado ao sistema que crie um documento com base em um
template, o sistema tem que ser capaz de rastrear o texto dentro do template procurando
por variaveis correspondentes aos campos de indice/metadados do documento (inclusive
os que foram criados dinamicamente para o modelo) e substituir essas variaveis pelo
conteudo do campo correspondente gerando um novo documento ja preenchido. A
Administracao anseia com esse recurso automatizar a emissao de muitos documentos que
hoje sdo mantidos em rede, em varias versdes e com risco de extravio. Com esse recurso
a Administracado podera continuar fazendo uso dos modelos de formularios e documentos
que possui mas fazendo controle de versionamento, e melhorando a forma de
preenchimento das informagdes do conteudo;

. Quando uma informacédo de indexagcao de documento que se baseia em um
template for alterada, novo documento com as informacgdes novas devera ser criado;
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. Permitir a recuperagao de registros por qualquer campo armazenado (inclusive os

criados dinamicamente para o modelo) e consulta por qualquer campo sem restricbes de
limites de campos e filtros por documento;

. Possuir controle de acesso em nivel de usuario, grupo, modelo de documento,
setor ou departamento, com possibilidade de inclusive isolar um unico documento acessivel
a um unico usuario.

. Permitir configurar direitos aos grupos de usuarios sobre o sistema em operagdes
como incluir, excluir, alterar, etc, sem limite de quantidades de grupos de usuarios ou limite
de usuarios nos grupos;

. Permitir a criagdo de usuarios através da importagao de listas em formato Excel
ou CSV, facilitando a criacdo de muitos usuarios em processo de lote;

. Permitir restringir o acesso do grupo a determinados modelos de documentos;

. Permitir a criagdo de separagao de setores, departamentos ou projetos, inclusive
atribuindo ou restringindo acesso a nivel de usuario;

. Permitir configurar se um grupo de usuario esta autorizado a operar o sistema de
um determinado IP(Internet Protocol)ou Faixa de IP (CIDR), bem como os horarios que
podera operar o sistema;

. Suportar a geragado automatica e a visualizagdo de miniaturas (Thumbnail) para
cada documento ou imagem anexados afim de facilitar a navegacéo entre os documentos.
O sistema deve ser capaz de gerar miniaturas para no minimo os seguintes formatos de
imagens: Tiff, Jpeg, Png, Gif, Bmp, Ppm, Pgm, Dib) e para a primeira pagina dos
documentos em Pdf. As miniaturas devem ser uma “foto” do documento no tamanho de 200
x 200 pontos da primeira pagina de seu conteudo. A geragdo da miniatura deve ser
realizada no lado servidor, logo apds o upload do arquivo original, portanto ndo sera
necessario o upload da miniatura, o servidor devera ser capaz de cria-la
dinamicamente.Esse recurso tem com o objetivo facilitar a Administragdo encontrar
rapidamente uma imagem em meio a um dossié ou contrato com muitas paginas;

. Devera apresentar no minimo dois modos de exibicdo das miniaturas: como lista
de imagens vertical e lado a lado (horizontal), com possibilidade de navegacéao e selegao
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. Quanto se tratarem de imagens ou PDF, devera ser possivel que ou usuario

apenas as veja / consulte / leia em telas em a necessidade de Gerar PDF. Inclusive devera
ser possivel que alguns usuarios sejam restritos a somente isso. Evitando que baixem o
arquivo para seu computador / estagao ou que o imprimam.

. Permitir a alteragdo da ordem das imagens ou documentos vinculadas a um dossié
sem que seja necessario uma segunda digitalizagédo dos documentos;

. Capacidade de recuperar dossiés ou arquivos apagados, afim de manter a
integridade dos dados mesmo que sejam acidentalmente apagados;

. Capacidade de fazer OCR de imagens no lado servidor, desde que as imagens
possuam boa qualidade, utilizando software publico (opensource, freeware ou semelhante)
sem a necessidade de aquisi¢cao de licengas para OCR; A Administracdo deseja poder
utilizar a ferramenta de OCR para indexar documentos ou campo de documentos através
de técnicas de extragcédo do conteudo do OCR.3

. Permitir rotacionar a imagem em angulos sucessivos de 90°, utilizando recursos
préprios, sem a necessidade de instalacdo de software adicional;

. Ter capacidade de Zoom infinito ou no minimo de 150x;

. Permitir enquadramento da imagem no espaco visual da interface grafica com
ajustes na altura, comprimento ou total da imagem;

. Capacidade de separar em paginas individuais (imagens) documentos anexados
em formato Pdf para que suas paginas possam ser visualizadas como imagens sem a
necessidade de Leitor de Pdf e para que possam ser individualmente selecionadas e/ou
reordenadas para visualizagao ou geragao de novo Pdf.

. Capacidade de poder selecionar imagens individualmente e gerar um Pdf apenas
das imagens selecionadas. As vezes a Administragao precisa de apenas uma ou algumas
paginas de um dossié e ndo do dossié completo. Nesse caso o sistema deve permitir que
seja gerado um PDF apenas daquelas imagens selecionadas;

. Permitir a insergéo de anotagbes nos dossiés (andamentos) que registre além da
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informacgao, o usuario e o horario que foi postada;

. Permitir monitorar atividades do usuario no sistema através de trilha de auditoria
em operagdes como: Acessar, Editar, Apagar, Criar, etc;

. Permitir a emissdo de relatérios ou consultas que registrem as atividades
realizadas pelo usuario incluindo, no minimo, data/hora, usuario, agao e objeto do sistema
que sofreu a acao;

. Permitir o upload tanto de documentos individuais como em lotes de documentos.
Quando em lote, o sistema deve ser capaz de automaticamente separar os arquivos do lote
e inserir cada um com um numero de protocolo, como também deve ser capaz de juntar
todos em um unico dossié ou protocolo. A Administragdo deseja que seus muitos arquivos
ja digitalizados sejam subidos em operagao unica, e que o nome da pasta se transforme no
conteudo de um indice qualquer especificado no Modelo de Documento afim de automatizar
e facilitar os trabalhos;

. Capacidade de separar lotes de documentos enviados para o servidor através de
uma pagina separadora com cédigo de barras. O sistema devera ser capaz de interpretar
cbdigos de barras simples no lado servidor;

. Capacidade de auto indexar lotes de documentos com base em cdodigo de barras
presente no documento e nome da pasta. A Administragéo planeja inserir cédigos de barras
em seus documentos para automatizar futura indexacao, portanto a aplicacao deve ser
capar de interpreta-los e usa-los com o indice;

. O sistema também devera ser capaz de ler, interpretar e arquivar ja indexado os
arquivos XML da nota fiscal eletronica;

. WorkFlow Integrado: moédulo responsavel pela criagdao e gestdo de fluxos de
trabalho para os documentos, que possibilite a criacdo de fases que os documentos
deverao percorrer desde seu nascimento até seu arquivamento afim de cumprir com seu
objetivo/tramite;

. O WorkFlow podera ser utilizado tanto para o tramite de documentos ja
digitalizados como também os criados no sistema ou que nasceram digitais;

. Permitir o cadastramento de fases ilimitadas no workflow e o cadastramento de
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usuarios ilimitados em cada fase. Deve ser possivel configurar o tempo maximo (limite) que
0 usuario tem para executar as agdes na fase;

. Permitir a devolugéo do documento dentro do fluxo quando algum usuario no fluxo
recusar o documento;

. Alertar o usuario por e-mail e através de lista ou alerta na entrada do sistema,
quando seu tempo maximo (limite) para agir na fase estiver esgotado;

. O sistema devera possibilitar que a Administragao realize chamados de suporte,
ordem de servigo, arquivamento, desarquivamento e outras solicitacbes via ordem de
servico dentro do sistema;

. Também devera permitir que sejam cadastrados quais 0s servigos e quais 0s
atendentes relacionados a cada servigo afim que o chamado seja enviado para o atendente
correto;

. O sistema devera fazer o controle dos prazos das O.S. (Ordens de Servigos);

. Também devera emitir alertas por e-mail sobre a abertura, encerramento ou
qualquer outra comunicagao importante acerca da O.S. aberta.

. O sistema devera conter janelas de visualizagdo de lista de documentos que
facilitem a navegacdo bem como a administracdo do usuario sobre seus documentos.
Devera ter no minimo a seguintes janelas ou listas:

. Documentos criados pelo usuario;

. Documentos que atualmente estdo em uma fase de um fluxo que é de
responsabilidade do usuario, para que ele saiba de forma simplificada e rapida quais sao
os documentos em que ele precisa tomar agao;

. Documentos favoritos: documentos que o usuario cadastrou como favorito para o
utilizar com regularidade;

. Ordens de servigos, onde se possa acompanhar os pedidos / solicitagbes de
suporte ou servigo relacionado a documentacéo;
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. Devera ser possivel cadastrar numero de fluxos (WorkFlows)ilimitados;
. O sistema devera ser capaz de avisar os usuarios por e-mail, automaticamente,

para cada documento que entrar em sua caixa de entrada do Ged (quando o fluxo apontar
para o usuario como responsavel por agao no documento), afim de dar ciéncia de que
precisa tomar agdo ou conhecimento do documento, inclusive com fornecimento de link no
préprio e-mail para acesso rapido ao documento (com solicitagao de login e senha);

. O sistema devera ser capaz de arquivar o documento quando o fluxo for finalizado.
A Administragdo nesse item entende por arquivar, a agao de remover qualquer registro de
pendéncia sobre esse documento dos usuarios que trabalharam nele no WorkFlow;

. O sistema devera permitir a edicdo / criagdo de mensagens de e-mail
personalizadas que serdao enviadas como alerta para o usuario atual do fluxo sendo:
mensagem para quando o documento entrar em sua caixa de entrada e mensagem para
quando o usuario estiver em atraso na tomada de agdo. As mensagens devem ser
individualmente configuradas para cada fase do fluxo afim de ampliar a informacéo e dar
coeréncia aos alertas por e-mail;

. Possibilidade de configurar em cada fase do fluxo, qual o prazo para tomada de
acao na fase avisando por e-mail quando esse prazo se encerrar e periodicamente apos o
encerramento do prazo, enquanto o documento ndo seguir o fluxo;

. Quando em um fluxo, deve ter a possibilidade de enviar um comunicado sobre um
documento para um usuario ou para um grupo de recepg¢ao de comunicados previamente
cadastrado;

. Modulo de gestdo de arquivos fisicos que contenha no minimo os seguintes
recursos:

. Cadastramento das estruturas fisicas do arquivo;

. Possibilidade de associar uma estrutura fisica a um documento afim de vincular o

documento a sua localizagao fisica;

. Emissdo de termos (protocolo) de retirada e devolugdo de documentos
Possibilidade de envio do documento digital para usuarios individuais e grupos de usuarios;
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. Emissdo de ordem de servigo para solicitacbes via sistema de retirada de
documentos, digitalizagdo, devolugdo de documentos, e outros associados ao objeto da
contratacao.

. Modulo de classificagédo e destinagdo de documentos que contenha no minimo os
seguintes recursos:

. Suporte a infinitos niveis de hierarquia de classes cadastraveis;

. Capacidade de rastrear automaticamente e periodicamente pastas locais do
computador cliente e inserir no sistema sem a necessidade de intervengao do usuario apos
o processo iniciado; Neste caso se permite a instalacdo de software nao web no computador
cliente, devido a necessidade de acesso ao disco do usuario. Embora a instalacdo de
software adicional seja permitida nessa funcionalidade, o mesmo precisa ser multi-
plataforma para no minimo os seguintes sistemas operacionais: Windows, Linux, Mac Os;

. Possuir forma de pesquisa avancada que possibilite a selecao de todos os campos
(inclusive os dinamicamente criados para o modelo) e que permita a associagao entre
filtros;

. Permitir um sub-filtro no resultado da pesquisa realizada;

. Permiti gerar lista dos resultados da pesquisa em formato Excel ou CSV;

. Permitir gerar um zip contendo os arquivos resultados da pesquisa;

. Permitir gerar um zip que contenha internamente uma estrutura de pastas

personalizavel com base nos campos do documento bem como na estrutura interna de
pastas do dossié. Essa funcionalidade de ver possibilitar que a Administragdo gere um
arquivo ZIP com base no resultado de uma pesquisa definindo-se uma hierarquia de pastas
com base nos campos da pesquisa. Exemplo: se nos Documentos tempos campos
Departamento, Ano, Nome, deve ser possivel escolher os niveis da hierarquia de forma
discricionarios Ex: Primeiro nivel de pasta (Ano), Segundo nivel (Departamento), Terceiro
nivel (Nome). As pastas devem ser nomeadas com o conteudo dos Campos, Ex:
2015/Departamento Pessoal/Anténio da Silva;
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. Emitir relatorios acerca das quantidades dos documentos inseridos no sistema e
principais tabelas / atividades administrativas;
. Emitir relatérios sobre a quantidade de espaco em disco utilizado pelos arquivos.
. A CONTRATANTE, podera, em ato continuo ao pregao solicitar a realizagao de

“Prova de Conceito” acerca dos requisitos funcionais do Software. Estarem por objetivo
permitir que a empresa provisoriamente classificada em primeiro lugar no certame
comprove que a solugdo apresentada satisfaz os requisitos do ato convocatorio, a exemplo
de caracteristicas técnicas, qualidade, funcionalidade desejada e desempenho do produto.
A Administragao, representada por seus técnicos, acompanhara e fara registro dos teste e
dara o resultado imediato. Ainda em homenagem ao principio da publicidade, as demais
licitantes poderao acompanhar o procedimento.

. Caso o Software oferecido ndo atenda aos requisitos funcionais, a Vencedora sera
desclassificada e passaremos a “Prova de Conceito” do Software da Préxima Colocada.

. Afim de acelerar a processo de contratacdo, bem como facilitar as Licitantes as
comprovacdes do Sistema, para a execugao dos testes, a Licitante podera trazer seu
préprio equipamento com todos os softwares / sistemas ja configurados. Porém os testes
serao realizados com imagens fornecidas pela Administragdo afim de assegurar a realidade
da Demonstracéo.

10. IMPLANTAGAO E HOSPEDAGEM DO SISTEMA DE GED:

O processo de implantagdo consiste de varias atividades intercaladas com possiveis
transicdes entre elas. Estas atividades deverao primeiramente ocorrer no ambiente de
desenvolvimento e depois em ambiente de produgéo. A metodologia de implantagao deve
demonstrar as etapas, o processo de implantagao, o “como sera feito”. A implantagao do
Sistema devera obedecer a boas praticas do PMI ( Project Management Institute )
publicadas no PMBOK (Project Management Body of Knowledge ) um guia com boas
praticas para gestao de projetos, uma implantagao de sistemas pode ser tratada como
um projeto ( afinal um projeto sempre obedece o ciclo: inicio, meio e fim e a implantagao
de um sistema também ), logo a empresa que sera responsavel pela implantacdo do
sistema deve ter uma excelente metodologia de implantagdo para garantir a entrega, o
or¢amento e o sucesso do projeto, abaixo as etapas macro baseadas no PMBOK:
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— Iniciagao

— Planejamento

- Execucao

— Monitoramento e controle
— Encerramento

O sistema de GED devera ser hospedado pela CONTRATADA em datacenter localizado
no Brasil com redundancia de Link, em maquinas com redundancia de discos, rede e
energia. A qualquer momento a Administragdo podera solicitar copia do contrato da
CONTRATADA ou da fabricante do sistema como datacenter.

A CONTRATADA devera contemplar em seus custos / proposta os valores relativos ao
armazenamento das imagens, arquivos e backups pelo tempo estipulado de contrato,
bem como o custo de exportagao deles em midia mével acompanhada das planilhas de
indexagcao e trilha de auditoria ao final do contratos em custos adicionais para a
Administracao. Essa exportagao objetiva figura importagédo em outros sistemas caso nova
contratacao seja feita com empresa diferente.

11. CONSULTORIA EM GESTAO DE DOCUMENTOS:

Utilizando-se das metodologias e conhecimentos publicados pelo PMI no PMBOK, a
empresa CONTRATADA devera desenvolver um Plano de Projeto de Gestéo
Documental, bem como promover a sua implantacéao.

Esse plano devera ser um documento técnico / cientifico que contemple a solugao
completa e integrada em Gestdo de Documentos e Arquivos em suas trés fases
(Corrente, Intermediario e Permanente), permitindo, que os funcionarios dessas
Administracao tenham informacéo, treinamento e orientagdo necessarios para manter o
arquivo organizado, atualizado, disponivel e seguro permanentemente mesmo apos o
encerramento do contrato com a CONTRATADA.
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12. DA PRESERVAGAO DIGITAL E DOS FORMATOS DIGITAIS:

A adogao de um processo de digitalizagao implica no conhecimento ndo so6 dos principios
da arquivologia, mas também no cumprimento das atividades inerentes ao processo,
quais sejam a captura digital, o armazenamento e a disseminagao dos representantes
digitais.

Isto requer que a CONTRATADA promova durante o contrato a atualizacdo e
manutencao de versdes de software e hardware, a adogao de formatos de arquivo digitais
e de requisitos técnicos minimos que garantam a preservagao e a acessibilidade a curto,
meédio e longo prazos dos representantes digitais gerados.

A CONTRATADA, afim de manter a compatibilidade e a preservacdo dos documentos
digitalizados, devera observar os seguintes preceitos:

. Os documentos gerados no processo de digitalizagcdo deverao obedecer os
formatos ISO (digital image file format standard — ISO) padrdo de mercado, afim de
garante a preservagao e acessibilidade desse documentos no passar dos anos (TIFF
Group 4- JPEG ou PDF-A);

. Os documentos deveréo ser digitalizados a no minimo 300dpi com possibilidade
de chegarem até 600dpi;

. Além da entrega das imagens em banco-de-dados, também devera realizar a
entrega mensal em CD ou DVD (3 copias), afim de contingéncia, backup, comprovagao
e fiscalizacao dos servicos realizados.

13. TRANSPORTE OU MOVIMENTAGAO DE DOCUMENTOS:

Para o perfeito processamento dos documentos sera necessario o transporte até a sala,
setor ou outro local adequado que sera especificado pela CONTRATANTE.
Independentemente do tamanho do trajeto a ser percorrido, o transporte devera ser feito
de forma sistematica, programada com retirada ordenada e com rastreabilidade.
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A rastreabilidade devera ser realizada tanto através de software como de protocolo de
retirada e entrega de documentos assinado pelos responsaveis autorizados e envolvidos
na movimentag¢ao dos documentos.

14. TREINAMENTO:

Como parte integrante da solu¢ao deverao ser ministrados treinamentos especificos para
cada novo modulo desenvolvido ou customizado da solugdo sistémica, de forma a
possibilitar a absorcdo destes conhecimentos pela CONTRATANTE e seus USUARIOS
com a participagao de no minimo 05(cinco) pessoas.

Capacitar a equipe técnica da CONTRATANTE em todas as atividades englobadas no
projeto, visando a transferéncia da metodologia envolvida no projeto da Central de
Digitalizacao.

Capacitar na configuracdo e operagao nos processos de preparacdo de documentos,
digitalizagao, tratamento de imagens, indexagéo e carga de imagens e indices.

Treinamento na utilizagdo do software de captura, tratamento de imagem, workflow e
indexacéo;

Treinamento na utilizagcdo dos softwares de pesquisa e visualizacdo, considerando os
perfis de administrador, usuarios multiplicadores e usuarios finais;

Os custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentagao de técnicos da
CONTRATADA, bem como o transporte de equipamentos, serdo de responsabilidade da
mesma, ndo cabendo nenhum énus a Contratante;

15. SUPORTE TECNICO E MANUTENGAO:

A CONTRATADA devera fornecer, durante todo o periodo de vigéncia contratual, suporte
técnico remoto e presencial. O suporte técnico remoto devera ser fornecido via e-mail e
via telefone durante 5 dias por semana e 8 horas diarias. Caso nao seja possivel a
solugao do problema via suporte remoto, a contratada devera fornecer suporte presencial
nas instalagdes do cliente.
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Devera realizar a manutencao corretiva referente ao software de gerenciamento de
documentos durante todo o periodo contratual.

O atendimento, pela Contratada, devera ser realizado em um tempo maximo de 8 (oito)
horas apoés a solicitagao ter sido efetuada.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o equipamento em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes
de mau uso por parte de seus funcionarios.

Custos relativos a deslocamentos, estadias e gastos com alimentagdo de técnicos da
CONTRATADA, bem como o transporte de equipamentos (necessarios a garantia), serao
de responsabilidade da mesma, ndo cabendo nenhum 6nus a CONTRATANTE.

16. DOCUMENTAGCAO TECNICA:

A CONTRATADA devera fornecer a documentacao técnica do sistema, atualizada pela
sua ultima versao instalada na contratante, em meio digital, incluindo: manual do produto,
modelo e processos envolvidos no projeto de digitalizagao.

17.  VISTORIA TECNICA:

Considerando o grande volume e importadncia dos documentos que devem ser
digitalizados e indexados e sua qualidade, sera facultada a vistoria técnica prévia aos
interessados nos locais onde se encontram os documentos.

A vistoria técnica devera ser agendada até o quinto dia util que antecede o certame e ser
efetivamente realizada até o quarto dia util que antecede o certame.

18. QUALIFICAGAO TECNICA:

Ainda na fase de habilitagcdo a LICITANTE devera apresentar:
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Um ou mais atestados de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, em nome da licitante, que comprove a execugao anterior de objeto
similar em quantidade e especificagao.

O Atestado devera ser em papel timbrado da empresa, contendo no minimo:
° Identificac&o clara do emitente do Atestado, como nome legivel de quem assinou
° Endereco e telefone de contato da empresa que emitiu o Atestado

A CONTRATANTE, podera abrir diligéncia para verificagado da veracidade dos Atestados
Apresentados.

19. GARANTIA DOS SERVICOS:

A CONTRATADA devera manter a garantia dos servigos durante toda a vigéncia do
contrato. Quando o gestor/fiscal do contrato apontar qualquer irregularidade ou falta de
qualidade nos servigos, a Contratada devera prontamente refazer os servigos sem custo
adicional.

20. PROPOSTA DE PRECOS:

A Proposta de Precos devera contemplar todos os custos da CONTRATADA para a
perfeita e fiel execucao dos servigos descritos neste memorial, bem como o fornecimento
do hardware e softwares descritos, incluindo os custos diretos e indiretos de transporte,
taxas, impostos e, inclusive, lucro do fornecedor, diluidos nos valores unitarios e totais.

Bocaiuva/MG, 28 de Junho de 2023.

Felipe Daniel Araujo Santos
Diretor Administrativo
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023
ANE X O -1l (Proposta Comercial)

VR VR

ITEM | QTDE UNID DESCRICAO DO ITEM MARCA UNI:|' TOTAL

Digitalizagédo: Processo de captura da imagem
de documentos em formato A4 e A3,
compreendendo: - Higienizacdo mecanica e/ou
quimica - Indexagdo de documentos (valor
unitario por campo), média de 5 campos por
documento - Controle de qualidade:
01 | 230.000 | Unid. |Conferéncia imagem por imagem, comparando
o documento original com a imagem capturada
- Montagem / Desmontagem de pastas,
conjuntos ou dossiés (valor por pagina) -
Processo Manual de melhoria da imagem
digitalizada - Organizagdo e Catalogagéo do
Conteudo

. Implantacdo do sistema e treinamento de
02 1 Servigo ; N
servidores para utilizagdo do software.

Licenga de uso de sistema GED com
03 1 Servigo fornecimento de armazenamento ou espago em

nuvem com capacidade para 200 gigabytes de
armazenamento

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$

Valor Total por extenso:
( )

OBSERVAGOES:
2) - Caso seja necessario maiores esclarecimentos, entrar em contato com a Comisséo de
Licitacdo no endereco e telefones disponibilizados no preambulo deste edital.

DADOS DA PROPONENTE:

(N[0 0 1= ST

RAZE0O SOCIAL: .o e e
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.......................... Contan®.: .,
ENderego COmMPIEtO: ... .ottt e nnnnae
TOlEIONES: .. e
e 0= | TP
Validade da proposta (ndo inferior a 60 dias): .......cccooveiiiiiiii
Prazo de entrega: (conforme Item 2 e subitens do edital) ...

Prazo de Garantia: (Garantia da Fabrica, ndo podendo ser inferior ao da Lei n°. 8.078 de
11/09/1990 do Cédigo de Defesa do Consumidor).

Declaracgao:

1 - Declaro que os pregos cotados incluem todos os custos e despesas necessarias ao
cumprimento integral das obrigagées decorrentes da licitag&o.

2 - Declaramos que aceito todas as exigéncias do Edital e de seus anexos.

Assinatura da Proponente
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PROCESSO LICITATORIO N°. 54/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023

A N E X O - lll (Declaragao de Habilitagao)

DECLARAGAO DE HABILITAGAO

Eu (nome completo), RG n°

: representante legal da

(denominagédo da pessoa

juridica), CNPJ n° , DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre

plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacdo previstos no instrumento
convocatério do Pregédo n°® 02/2023, realizado pela Camara Municipal de Bocaiuva-MG,

inexistindo qualquer fato impeditivo de sua participacdo neste certame.

(local), em de de 2023.

Assinatura do representante legal

Nome do representante legal:

RG do representante legal:
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PROCESSO LICITATORIO N°. 54/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023

A NE X O -1V (Declaragao de Micro empresa ou empresa de pequeno porte)

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas no ato
convocatorio, que a empresa

(denominagéo da pessoa

juridica), CNPJ n° € microempresa ou empresa de pequeno

porte, nos termos do enquadramento previsto nos incisos | e Il e §§ 1° e 2°, bem como nao
possui qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, alterada pela Lei Complementar n°
147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta,
portanto, a participar do procedimento licitatério do Pregao n° 02/2023, realizado pela

Camara Municipal de Bocaiuva-MG.

Local/data de de

Assinatura do representante legal

Nome do representante legal:

RG do representante legal:
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PROCESSO LICITATORIO N°. 54/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023

ANE X O -V (Declaracao de Cumprimento do inciso XXXIIl do Art. 7° da CF 1988)

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIIl DO ART. 7° DA

CONSTITUIGAO FEDERAL

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°.

, por intermédio de seu representante o(a) Sr(a)

portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n°
concorrente no Pregao n° 02/2023, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27
da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de

1999, que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre

e nao emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor a partir de quatorze anos na condi¢ao de aprendiz ( ).

Local/data de de

(Assinatura representante legal)
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PROCESSO LICITATORIO N°. 54/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023

ANE X O -VI(Termo de Credenciamento)

TERMO DE CREDENCIAMENTO

FN =T 0 0] (=TT PP
[o70] 0 A TE=T=T0 [0 = A , CNPJ n°.
............................................................ , representada pelo(a) Sr.(a)
...................................................................................................................... ,  CREDENCIA
(o] =) IS T o (- ) ISP
(0721 2 ) TP :
portador(a) do R.G. N, e e C.P.F.
N , para representa-la perante a CAMARA MUNICIPAL DE

BOCAIUVA na licitagdo por PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023, podendo formular lances
verbais e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir de

recursos em todas as fases licitatorias.

ASSINATURA:

RG OU CPF:

Obs: Este documento devera ser entregue em maos do Pregoeiro no ato do
Credenciamento.
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PROCESSO LICITATORIO N°. 54/2023
PREGAO PRESENCIAL N°. 02/2023

A N E X O - VIl (Minuta do Contrato)

CONTRATO XX/XXXX

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM LADO A
CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA, E DE OUTRO A
EMPRESA XXXXXXX . ATENDIDAS AS CLAUSULAS
E CONDIGOES, RECIPROCAMENTE ESTIPULADAS
E ACEITAS A SABER:

A CAMARA MUNICIPAL DE BOCAIUVA, pessoa juridica de direito publico interno, com
sede na Rua Dona Florinda Pires , 83, Centro, Bocaiuva/MG, CNPJ n° 66.451.014/0001-
30, neste ato representada pelo seu Presidente, Sr. Adalberto Fernandes Ferreira,

doravante denominado de CONTRATANTE, e a empresa
....................................................... ,inscritono CNPJ ......................................, Instalada no
(=] aT0 [=T =Yoo TN , MUNICIPIO ..., , aqui denominada

de CONTRATADO, RESOLVEM celebrar este Contrato mediante as Clausulas e condi¢des
a sequir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO FUNDAMENTO

O presente Contrato tem como fundamento a Lei 10.520/02 e a 8.666/93, ainda o
PROCEDIMENTO LICITATORIO 54/2023, Pregdo Presencial 02/2023, devidamente
homologado pelo Sr. Presidente, a proposta da CONTRATADA, tudo parte integrante deste
termo, independente de transcricéo.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1-E objeto deste Contrato a contratagdo de empresa especializada em contetdo
corporativo, gestdo de arquivos fisicos e digitais para prestagcdo de servicos de
armazenamento digital dos mesmos, incluindo o fornecimento de software, treinamento e
suporte técnico

2.2- Critério de aceitagao do objeto:

2.2.1 Ao apresentar sua proposta a empresa interessada em participar da licitacédo, devera
ter ciéncia de que o fornecimento do produto e servico devem estar de acordo com as
exigéncias indicadas pela Administracdo, sendo que, somente aquele produto solicitado
sera aceito para efeito de cumprimento do contrato;

2.2.2 Em sua proposta, a Contratada devera contemplar todos os custos relativos a
despesas de fornecimento do produto e/ou prestacido do servico;

2.2.3 Reparar, corrigir, ou substituir, imediatamente, as suas expensas, no total ou em
parte, os produtos do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregbes
resultantes do objeto licitado, independentemente das penalidades aplicaveis ou cabiveis;
2.2.4 Responsabilizar-se pelo fornecimento de todo produto e/ou servigo especificado no
presente contrato.

2.2.5 Responsabilizar-se por todas as despesas e encargos de qualquer natureza,
necessarios ao fornecimento do produto e/ou servigo contratual.

2.2.6 ApOs a assinatura do contrato a empresa tem até 15 dias uteis para dar inicio aos
Servigos.

CLAUSULA TERCEIRA — DO REGIME DE EXECUGAO

O regime de execugao do presente contrato sera por prego liquido e certo.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR E DA FONTE DE RECURSOS

O objeto deste contrato sera pago com recursos orgamentarios, no valor total de
RS Para cobertura desta despesa serao utilizados recursos Proprios, da seguinte
dotacao orgcamentaria:
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01.01.01.04.122.0001.2005 - MANUTENCAO DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS
Ficha - 33.90.40 — Fonte 1500000000

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do Contrato sera trinta e seis meses, a contar da data de sua
assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DOS PREGOS E DO REAJUSTAMENTO

6.1 - Os pregos contratados n&o poderao ser reajustados.

6.2 - A CONTRATADA se obriga a aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, os
acréscimos e supressodes que se fizerem dos servigos até 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, conforme previsto no Art. 65 §1 da Lei Federal 8.666/93.

CLAUSULA SETIMA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1 O Pagamento decorrente da concretizagdo do objeto desta licitagdo sera efetuado de
forma parcelada, mensalmente, em até 30(trinta) dias apds a apresentacédo de Nota Fiscal
e CND’s Federal, FGTS e CNDT, acompanhadas das ordens de fornecimento, devidamente
assinadas pelos setores competentes.

7.2 O pagamento referente ao valor da licenga do sistema GED sera feito mensalmente
durante a vigéncia do contrato.

7.3 Nos casos de eventuais atrasos de pagamentos, nao superior a 60 (sessenta) dias, o
valor da fatura n&o sofrera acréscimos a qualquer titulo.

CLAUSULA OITAVA - DOS DIREITOS E RESPONSABILIDADES:

8.1-0 contrato firmado n&o podera ser objeto de cessao ou transferéncia sem autorizagéo
expressa da Contratante, sob pena de aplicagao de sangdes, inclusive rescisao.

8.2 - Das obrigag¢des da Contratada:

a) A contratada obriga-se a manter, durante toda a vigéncia do contrato, em
compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condigbes de habilitagdo e
qualificagbes exigidas nesta licitagdo, devendo comunicar ao Contratante, imediatamente,
qualquer alteracdo que possa comprometer a manuteng¢ao do contrato.
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b) Facilitar a acdo da FISCALIZACAO, prestando, prontamente, os esclarecimentos
que forem solicitados pela CONTRATANTE;

C) Responsabilizar-se pela conformidade, adequacado, e qualidade dos  servicos,
garantindo seu perfeito desempenho;

d) O prazo para o inicio da prestagdo dos servigos é de 15 dias uteis a contar da
assinatura do contrato.

e) Os servigos deverao ser prestados na Rua Dona Florinda Pires, n°® 83, centro,
Bocaiuva-MG, bem como a copia reprografica da “Ordem de Fornecimento”.

f) A Contratada obriga-se a providenciar o fornecimento dos servigos, objeto do
presente contrato, sempre em regime de atendimento a fiscalizagcdo do preposto do
Contratante, dispondo este de amplos poderes para atuar no sentido do cumprimento deste
contrato.

g) A Contratada assumira integral responsabilidade por danos causados ao
Contratante e/ou a terceiros, decorrentes da execugédo do fornecimento parcial ou total,
isentando-o de todas as reclamagdes que surjam subsequentemente, sejam elas
resultantes de atos de seus prepostos, ou de qualquer pessoa fisica ou juridica envolvida
no fornecimento do respectivo servigo.

h) A mao-de-obra disponibilizada pela CONTRATADA para a realizagcao do servigo nao
tera nenhum vinculo com a com a Camara Municipal de Bocaiuva sendo o preposto,
nomeado pela contratada, o elo para tratar sobre qualquer assunto relacionado aos servigos
prestados.

i) Findado o prazo do contrato do da licenca de uso do Sistema GED fornecido pela
CONTRATADA, a mesma devera repassar todos os arquivos constantes no seu sistema
para a empresa vencedora do proximo processo licitatorio.

j) A CONTRATADA responsabiliza-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais, resultantes da execucao do contrato;

8.3 - Das Obrigagbes da Contratante:

8.3.1- Prestar, com clareza, a Contratada, as informagdes necessarias para o fornecimento
do produto;

8.3.2— Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento do produto, a partir da apresentacéo
da respectiva Nota Fiscal juntamente com as certidées negativas Federal e CNDT;

8.3.3- Emitir ordem de servigo estabelecendo quantidade, local e demais informacdes que
achar pertinentes para o bom cumprimento do objeto;

8.3.4- Receber o objeto adjudicado, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condi¢des
estabelecidas neste processo licitatorio;
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8.3.5-Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao bom desempenho do servigo;
8.3.6-Designar, servidor gestor do contrato, ao qual cabera a responsabilidade de
acompanhar, fiscalizar e avaliar a execugéo do contrato, conforme legislagao vigente;
8.3.7-Fiscalizar o cumprimento das obriga¢des contratuais pela CONTRATADA;
8.3.8-Comunicar a empresa sobre possiveis irregularidades observadas na realizagdo da
prestagao do servico, para imediata correcao;

8.3.9-Notificar a CONTRATADA de qualquer irregularidade encontrada na prestagao do
servigo.

CLAUSULA NONA — DA RECISAO ADMINISTRATIVA

9.1 — A contratagéo objeto deste Termo podera ser rescindida nos termos constantes no
art. 79 da lei 8.666/1993.

9.1.1- Por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos artigos 79
a 80 da Lei Federal n° 8.666/93.

9.2 — Os casos de rescisao contratual deverao ser formalmente motivados, assegurada a
observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

10.1 - A Contratada devera observar rigorosamente as condigdes estabelecidas para o
fornecimento do objeto deste contrato, sujeitando-se as penalidades constantes no artigo
7° da Lei n°. 10.520/2002 e nos artigos 86 e 87 da lei n°. 8.666/1993 e suas alteragdes, a
saber:

10.1.1 - Em caso de atraso prestacao do servico em um periodo superior a 48 horas e o
contratado ser reincidente, o contratante podera rescindir o contrato unilateralmente sem
notificagdo do contratado.

10.2 - Pela recusa em aceitar o pedido de fornecimento e/ou instrumento equivalente,
dentro do prazo estabelecido, a Contratada se sujeitara a multa de 10% (dez por cento)
sobre o valor total do contrato.

10.3 - Salvo ocorréncia de caso fortuito ou de forca maior, devidamente justificada e
comprovada, o nao cumprimento, por parte da Contratada das obrigagdes assumidas, ou a
infringéncia de preceitos legais pertinentes, serdo aplicadas, segundo a gravidade da falta,
as seguintes penalidades:
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- multa de 0,2% (dois décimos por cento) ao dia, calculada sobre o valor do fornecimento
realizado com atraso, até o décimo dia corrido; apds o que, aplicar-se-a outro tipo de multa.

- multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor total da inadimpléncia referente aos itens
constante da ordem de Fornecimento, na hipétese de qualquer das obrigagbes assumidas.

- Cancelamento da contratacdo e suspensao temporaria do direito de licitar com o
Contratante, bem como o impedimento de com ele contratar, pelo prazo de até 02 (dois)
anos, na hipotese de descumprimento integral de, no minimo, uma Ordem de Fornecimento
ou descumprimento parcial de mais de uma Ordem de Fornecimento.

- Constatada a inveracidade de qualquer das informacgdes fornecidas pela Contratada, esta
sofrera suspensdo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com o
Contratante pelo prazo de 24 (vinte e quatro) meses.

10.4 - A aplicagdo de multas aqui referidas independera de qualquer interpelagao,
notificagdo ou protesto judicial, sendo exigiveis, desde a data do ato, fato ou omissao que
tiver dado causa a notificagdo extrajudicial.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZAGCAO E DO RECEBIMENTO

A fiscalizagdo, autorizagdo, conferéncia e recebimento do objeto do contrato serdao
realizados pela Administragcdo Publica, através do funcionario indicado pelo Presidente,
observado o artigo n° 67 e 68 da Lei Federal 8.666/93, através de quem designar, tera
amplos poderes para acompanhar, inspecionar, fiscalizar e exercer controle sobre as
obrigagbes contratuais assumidas pela CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

Este contrato esta vinculado ao Termo de Referéncia que o acompanha, independente de
transcrigao.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
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13.1- As partes elegem o foro da comarca de Bocaiuva, como o0 unico competente para
dirimir quaisquer duvidas oriundas deste Contrato, com expressa renuncia de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

13.2- E por estarem assim justos e contratados, assinam o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual teor e para um so fim de direito, na presenga das testemunhas adiante
nomeadas, que a tudo assistiram, na forma da lei

Bocaiuva(MG), de de

Adalberto Fernandes Ferreira
Presidente da Camara Municipal de Bocaiuva-MG

Representante Legal
Contratada

TESTEMUNHAS:
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