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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N° 03/2024

Numero de ordem DISPENSA DE LICITACAO N° 03/2024
FUNDAMENTACAO LEGAL Artigo 75, inciso Il da
Lei 14.133/2021.
Presidéncia
Reparticao interessada | Gabinete da Presidéncia
Setor Comissdo de Contratagdo / Agente de Contratacdo: Eric

Geovanne Soares Boas

1- OBJETO

Contratacdo de empresa para fornecimento de servigo de recarga de toners
para impressoras da Camara Municipal de Bocaiuva.

2- JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Justifica-se a aquisicdo do objeto para recarga das impressoras
pertencentes a diversos setores da Camara de Bocaiuva, a fim de executar as
atividades de rotina no que diz respeito a impressao e a reproducao de
documentos. A aquisi¢ao dos toners é a op¢ao adequada, tendo em vista que
serdo solicitados de forma frequente, para atender as necessidades dos
setores. A contratacdo visa garantir a continuidade, eficiéncia e economia do

servigo publico para exercicio do ano de 2024.
3- PRAZO E VIGENCIA DA CONTRATAGAO

3.1 O prazo para inicio de entrega da contratagao € imediata apds assinatura

do contrato.

3.2 A vigéncia do contrato sera de um ano a contar da assinatura do contrato,
porém, conforme disposto no artigo 105 da Lei 14.133/21, apds fechamento do
exercicio financeiro do ano inicial de vigéncia do contrato, devera ser verificada
a disponibilidade de crédito orcamentario da parcela restante nao liquidada

para execucao no periodo orcamentario subsequente.
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3.3 Caso haja entendimento de que o fornecimento do objeto em questéo seja
de fornecimento continuo, contrato podera ser prorrogado sucessivamente,
respeitada a vigéncia maxima decenal de acordo com o exposto no artigo 107
da Lei 14.133/21.

4- PESQUISA DE MERCADO, DESCRIGAO DOS ITENS E PREGO MEDIO

4.1 A pesquisa de mercado devera ser feita eletronicamente, através de envio
de email para os possiveis fornecedores constando em anexo este Termo de

Referéncia.

4.2 Apds preencher os dados da empresa e o preco unitario de cada item, a
planilha calculara automaticamente os valores totais de cada item e o valor

global da proposta.

4.3 O responsavel pelo preenchimento devera imprimir a planilha, assinar,
carimbar (carimbo da empresa), scanear e enviar 0 arquivo scaneado para o
setor de orgamentos no seguinte email

orcamento@camarabocaiuva.cam.mg.gov.br.

4.4 O possivel fornecedor tera um prazo de 3 dias uteis para elaborar a

proposta e enviar o email.

4.5 Apds pesquisa de mercado, a tabela abaixo ira compor os precos médios

unitarios e total de contratacdo que servirdo de referéncia para a licitacao.

ITEM | UNID. | QUANT. DESCRICAO UNIT TOTAL
01 Unid. | 10 Recarga de toners para impressora HP
Laser Jet PRO M125 A
02 Unid. | 10 Recarga de toners para impressora
BROTHER MFC 7460 DN
03 | Unid. | 15 Recarga de toners para impressora
Laser Jet M1120 MFP
04 | Unid. | 10 Recarga de toners para impressora
Laser Jet M1132 MFP
05 | Unid. | 05 Recarga de toners para impressora
Laser Jet PRO MFPM125 A
06 | Unid. | 40 Recarga de Toners para impressora
BROTHER DCP. L 5652 DN,
multifuncional
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07 | Unid. | 40 Recarga de tornes para impressora
BROTHER DCP. L5502 DN,
multifuncional

5- CRITERIO DE JULGAMENTO

O julgamento das propostas sera realizado de acordo com a Lei
14.133/2021, conforme o critério de menor preco global, que tera como

referéncia o precgo global fixado no edital da licitagao.

6- REQUISITOS DO CONTRATO E FISCALIZAGAO

6.1 O setor competente para gerir o contrato deste processo licitatério
sera o proprio setor solicitante na pessoa do responsavel pelo mesmo,
observado na Lei Federal no 14.133/21.

6.2 A contratada devera observar toda a legislagdo pertinente quanto

aos critérios de sustentabilidade ambiental vigente no pais.

6.3 N&o sera admitida a subcontratagado do objeto contratual.

6.4 N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo nos termos dos
artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.

6.5 Servidor competente para fiscalizar o objeto deste processo sera

designado observados os termos da Lei Federal n® 14.133/21.

6.6 O setor responsavel da Camara, atestara, no documento fiscal
correspondente, a entrega dos produtos nas condi¢des exigidas, constituindo
tal atestacao requisito para a liberagao dos pagamentos a contratada.

6.7 O recebimento definitivo do objeto da contratagdo somente se
efetivara com a atestacao referida no item anterior.

6.8 A Camara se reserva o direito de nao receber os produtos com
atraso ou em desacordo com as especificacdes e condi¢cdes constantes deste
edital, podendo aplicar as penalidades e sanc¢des previstas ou rescindir o

contrato e aplicar o disposto na Lei Federal n°. 14.133/21.

7- CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO
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Em casos de defeitos e imperfeigdes, os mesmos serdo recusados,
cabendo a contratada substitui-los por outros com as mesmas caracteristicas
exigidas no Edital, no prazo a ser determinado pelo servidor responsavel da

Camara Municipal.
8- PRAZO DE EXECUGCAO E LOCAL DE ENTREGA

8.1 O objeto devera ser entregue — as custas do fornecedor - em até 24horas
apods solicitagado do servidor responsavel, na sede da Camara Municipal de

Bocaiuva, localizada na Rua Dona Florinda Pires, n°® 86, bairro Centro.

8.2 Os quantitativos de cada entrega deverdo ser definidos pelo servidor
designado deste legislativo que devera informar a contratada os itens e

quantidades e com antecedéncia minima de 24 horas.

9- DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A
DESPESA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratagao correrdao a conta
de recursos especificos consignados no Orgamento da Camara Municipal
de Bocaiuva.

9.2 A contratacao sera atendida pela seguinte dotagao: 3.3.90.39.00 —
Outros servigos — Pessoa Juridica.

9.3 A dotacgao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se for o
caso, sera indicada apdés aprovagao da Lei Orgcamentaria respectiva e

liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10- PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com as
entregas feitas durante o més, mediante apresentagdo de nota fiscal de
servicos no setor contabil da Camara Municipal de Bocaiuva. Apos
recebimento da nota fiscal, o pagamento devera ser feito em até 05 (cinco)
dias apods o recebimento, salvo se houver alguma pendéncia em relagao as
certiddes negativas, caso em que o prazo podera ser acrescido até que aja

a regularizagao das mesmas.
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10.2 A nota fiscal de servigo devera ser emitida pela adjudicataria em
inteira conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente
as de natureza fiscal.

10.3 A Camara, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera
devolvé-la a adjudicataria para que sejam feitas as corre¢cdes necessarias,
sendo que o prazo estipulado no item acima sera contado somente a partir
da apresentagcdo do documento, desde que devidamente sanado o vicio.
10.4 O pagamento devido pela Camara sera efetuado através de
transferéncia bancaria em conta a ser informada pela adjudicataria.

10.5 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto
pendente de liquidagdo, qualquer obrigacdo financeira decorrente de
penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de
precos.

10.6 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a
adjudicataria dara a Camara plena, geral e irretratavel quitacdo dos valores
nela discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo,

tempo e forma.
11- DO REAJUSTE DE PRECOS

111 Os pregos s&o fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze)
meses, contado da data limite para a apresentacao das propostas.

11.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagao
da contratada, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apés o
interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA.

11.3 Os precos poderdo ser revistos diante de fato imprevisivel ou
previsdo de consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto é,
que néo esteja previsto no contrato, e nem poderia estar, podendo ser

provocado pela Camara ou requerido pela contratada.
12- PENALIDADES
Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

12.1 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor

da proposta, até o 30° (trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;
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12.2 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso
de atraso superior a 30 (trinta) dias, na execu¢cdo do objeto, com a
consequente rescisao contratual;

12.3 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipétese da
Empresa, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua
rescisdo, bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

12.4 As sancgdes previstas, face a gravidade da infragao, poderao ser
aplicadas cumulativamente, apds regular processo administrativo, em que
se garantira a observancia dos principios do contraditorio e da ampla defesa.
12.5 O valor das multas aplicadas, apos regular processo
administrativo, sera descontado dos pagamentos devidos pela Camara. Se
os valores nao forem suficientes, a diferenga devera ser paga pela Empresa
por meio de depdsito bancario na conta da Camara, no prazo maximo de 3
(trés) dias uteis, a contar da data de notificagdo da aplicagdo da sangéo.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA

Arlindo Cardoso da Silva Filho
Diretor Geral

DESPACHO

APROVO, na integra, esse Termo de Referéncia.

Odair Evangelista dos Santos
Presidente

Bocaiuva 07 de margo de 2024.




