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TERMO DE REFERENCIA
DISPENSA DE LICITACAO N° /2024

Numero de ordem DISPENSA DE LICITACAO N° 12024
FUNDAMENTACAO LEGAL Artigo 75, inciso |l
da Lei 14.133/2021.
Presidéncia
Reparticao interessada | Gabinete da Presidéncia
Setor Comissdo de Contratacdo / Agente de Contratacdo: Eric

Geovanne Soares Boas

1- OBJETO

Aquisicao de itens de papelaria para atender as necessidades dos setores

administrativos Camara Municipal de Bocaiuva MG.
2- JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A aquisicdo de materiais de escritorio e papelaria visa atender as necessidades
dos setores administrativos da Camara Municipal de Bocaiuva e encontra-se
amparo no planejamento de contratagdes do érgéo. O fornecimento dos materiais
de papelaria garante a continuidade, eficiéncia e economia do servigo publico. A

contratacao visa atender a necessidade de consumo do exercicio do ano de 2024.
3- PRAZO E VIGENCIA DA CONTRATACAO

3.1 O prazo para inicio de entrega da contratagdo € imediata apos assinatura do

contrato.

3.2 A vigéncia do contrato sera de um ano a contar de sua assinatura, porém,
conforme disposto no artigo 105 da Lei 14.133/21, apds fechamento do exercicio
financeiro do ano inicial de vigéncia do contrato, devera ser verificada a
disponibilidade de crédito orcamentario da parcela restante nao liquidada para

execucao no periodo orcamentario subsequente.

3.3 Caso haja entendimento de que o fornecimento do objeto em questao seja de
fornecimento continuo, contrato podera ser prorrogado sucessivamente, respeitada
a vigéncia maxima decenal de acordo com o exposto no artigo 107 da Lei
14.133/21.
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4- PESQUISA DE MERCADO, DESCRIGAO DOS ITENS E PREGO MEDIO

4.1 A pesquisa de mercado devera ser feita eletronicamente, através de envio de
email para os possiveis fornecedores constando em anexo este Termo de
Referéncia bem como uma planilha eletrbnica no programa Excel que devera ser

preenchida nos campos indicados no arquivo.

4.2 Apds preencher os dados da empresa e o prego unitario de cada item, a
planilha calculara automaticamente os valores totais de cada item e o valor global

da proposta.

4.3 O responsavel pelo preenchimento devera imprimir a planilha, assinar,
carimbar (carimbo da empresa), scanear e enviar o arquivo scaneado para o setor

de orgamentos no seguinte email orcamento@camarabocaiuva.cam.mg.gov.br

4.4 O possivel fornecedor tera um prazo de 3 dias uteis para elaborar a proposta

e enviar o email.

4.5 Apds pesquisa de mercado, a tabela abaixo ira compor os pregcos médios
unitarios e total de contratacdo que servirdo de referéncia para a licitagcio.

ITEM UNID QUANT. DESCRIQAO UNIT. TOTAL
Borracha branca escolar.
01 Unidade | 20 Tamanho: 3,3 x 2,3 x 0,8 cm.

Peso: 11g. Borracha  natural,
borracha sintética, carga mineral,
agente de vulcanizagao, pigmento e
dleo.

02 Unidade | 40 Pasta arquivo Tipo A-Z, tamanho 350
x 350, dorso 7,5 cm, prendedor
interno metal, na cor preta, encapada
com filme de PVC plastico.

03 Unidade | 20 Pasta polionda com elastico Office
35mm azul, 04 cm.

04 Unidade | 40 Pen-drive de 16 GB.

05 Unidade | 05 Tesoura 21 cm 8 em blister.

06 Unidade | 10 Tesoura pequena sem ponta ou com
ponta arredondada com cabo de
plastico, lamina inoxidavel.

07 Unidade | 05 Cola adesivo instantdneo multiuso,
secagem, em aproximadamente, 15
segundos.

08 Unidade | 30 Lapis preto numero 2. Produto atéxico

e nao perecivel. Na embalagem
devera constar informagdes sobre o
uso e o selo do




‘A CAMARA
MUNICIPAL DE

S BOCAIUVA

Inmetro.

09

Unidade

35

Pasta com elastico oficio
polipropileno sem lombo.
Tamanho:332mm x 232mm.

10

Unidade

15

Régua transparente resistente de 30
cm.

11

Pacote

40

Bloco auto-adesivo de 50mm x
50mm, com 05 cores. 40 pacotes com
100 folhas.

12

Pacotes

40

Caixa arquivo box, arquivo morto,
fabricada em polipropileno em
plastico (360 x 135 x 245) na cor
preta. Pacotes com 25 unidades.

13

Unidade

20

Cola branca, liquida, atdxica, adesivo
a base de PVA, para papel 90 gr.
Composicao: acetato de polifinila.

14

Unidade

500

Envelope tipo saco, na cor branca,
com gramatura minima de 75g,
tamanho 24 cm x 34 cm.

15

Unidade

500

Envelope tipo saco, na cor parda,
com gramatura minima de 75g,
tamanho 24 cm x 34 cm.

16

Unidade

15

Fita do tipo crepe, uma face,
confeccionada em  polipropileno,
medindo 19 mm X 50m. Com
superficie coberta por uma
substancia colante, usada para juntar
duas superficies.

17

Unidade

08

Fita adesiva de plastico transparente,
tamanho 12mm X 40m, superficie
coberta por uma substancia colante,
usada para juntar duas superficies.

18

Caixa

06

Caixas de grampo em metal para
grampeador 26/6 com
5.000unidades, tratamento superficial
acobreado.

19

Caixa

03

Caixas de grampo em metal para
grampeador 28/7 com
5.000unidades, tratamento superficial
acobreado.

20

Unidade

10

Mouse com fio Mid 1200dpi, conexao
USB, Cabo de 120cm, 3 Botdes
textura fosca preto.

21

Unidade

10

Teclado para computador na cor
preta com 125 teclas, interface
compativel com Windows, Linux e
Mac, equipamentos compativeis para
PC e notebook com garantia de 12
meses.

22

Caixa

45

Papel para escritéorio - com
gramatura de 75G; medindo
210X297MM (A4); cor branco, alta
alvura, pacotes com 500fls.




CAMARA
MUNICIPAL DE

BOCAIUVA

23

Unidade

03

Bloco para anotagdes com 80
mmx80mm.

24

Caixa

03

Pasta classificadora dobrada em
cartdo duplo, formato 350 MM /
230MM lombo regulavel, grampo
plastico grande para classificar
documento. Cores cinza e azul.

25

Unidade

40

Pincel marca texto. Cores super
fluorescente, tinta de maxima
durabilidade, 2 medidas de trago:
para sublinhar e marcar. Cor verde e
amarelo.

26

Unidade

15

Caneta corretiva, o liquido é liberado
ao pressionar o corpo, contendo 8 ML
de corretivo a base de solvente, de
primeira qualidade.

27

Unidade

15

Caderno pequeno de capa dura com
14x20cm, com folhas pautadas, de 48
Folhas, com especial.

28

Caixa

08

Caneta esferogréfica, corpo de
plastico cristal transparente,
sextavado com furo de respiragdo
lateral no centro, com cartucho
removivel de encaixe, esfera de
tungsténio, tinta azul de alta
qualidade.

29

Caixa

04

Caneta esferogréfica, corpo de
plastico cristal transparente,
sextavado com furo de respiragdo
lateral no centro, com cartucho
removivel de encaixe, esfera de
tungsténio, tinta preta de alta
qualidade. Validade minima de 11
meses. Contendo 50 unidades em
cada caixa.

30

Unidade

10

Fita adesiva transparente. Filme de
polipropileno bi-orientado,

coberto com adesivo acrilico. Para
uso empacotar, lacrar pacotes, fechar
caixas de papeldo, emendas e
reforco. Com superficie coberta por
uma substancia colante, usada para
juntar duas superficies. Tamanho
45mm X 45m.

31

Unidade

03

Grampeador de mesa produzido
totalmente em ago com acabamento
em acgo escovado, grampeia 100 fls.
de 75 MG-M2 apoio de borracha para
aderéncia e protegcdo da mesa, de
primeira qualidade.

32

Unidade

15

Grampeador de mesa produzido
totalmente em aco com acabamento
em acgo escovado, grampeia 25 fls de
75 MG-M2, apoio de borracha para




WP

‘A CAMARA
MUNICIPAL DE

¥ ey
ATGVE.

aderéncia e protecdo da mesa, de
primeira qualidade.

33 Unidade | 04 Pincel atbémico permanente na cor
preta, ponta de feltro, tinta a base de
agua, espessura de escrita 2 mm, 4,5
mm e 8 mm.

34 Pacote 20 Pilhas alcalinas AA de alta qualidade.
Tensdo 1,5 V ou superior.
Capacidade 2.400 mhA ou superior.

35 Pacote 20 Pilhas alcalinas AAA de alta
qualidade. Tensao 1,5 V ou superior..

36 Pacote 25 Bateria alcalina 9V para microfone
sem fio de alta qualidade. Tens&o 9,5
\Y

37 Unidade | 10 Apontador metalico para lapis de
madeira n°® 2, lAmina inoxidavel, sem
deposito.

38 Caixa 10 Clipe em ago galvanizado, tamanho
12/0.

39 Caixa 15 Clipe em aco galvanizado, tamanho
6/0.

40 Caixa 10 Clipe em aco galvanizado, tamanho
2/0.

41 Unidade | 10 Extrator de grampo do tipo espatula,
de inox.

42 Unidade | 20 Extrator de grampo removedor do tipo
piranha.

43 Unidade | 01 Livro de protocolo de 100 fls, com
capa dura.

44 Unidade | 08 Trio porta caneta, clipes e lembrete,
de plastico.

45 Unidade | 05 Calculadora eletrénica. Legibilidade,
12 digitos, 2 fontes de energia:
bateria e solar.

46 Unidade | 35 Porta folheto de parede A4 vertical
(21 x 30 cm).

47 Unidade | 10 Agenda diaria de 2024, 117mm x
164mm,160 folhas, capa e
contracapa dura, com espiral.
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5- CRITERIO DE JULGAMENTO

Conforme o artigo 33 inciso | da Lei 14.133/2021, o julgamento das
propostas sera realizado de acordo com o critério de menor prego, que tera como
referéncia o menor preco por item fixado no edital do processo de dispensa de

licitacao.
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6- REQUISITOS DO CONTRATO E FISCALIZAGAO

6.1 O setor competente para gerir o contrato deste processo de dispensa
sera o proprio setor solicitante na pessoa do responsavel pelo mesmo,
observados os critérios da Lei Federal no 14.133/21.

6.2 A contratada devera observar toda a legislacdo pertinente quanto aos
critérios de sustentabilidade ambiental vigente no pais.

6.3 Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual.

6.4 N&ao havera exigéncia da garantia da contratagdo nos termos dos artigos
96 e seguintes da Lei n° 14.133/21.

6.5 Servidor competente para fiscalizar o objeto deste processo sera

designado observados os termos da Lei Federal n® 14.133/21.

6.6 O setor responsavel da Céamara, atestara, no documento fiscal
correspondente, a entrega dos produtos nas condi¢des exigidas, constituindo tal
atestacdo requisito para a liberagdo dos pagamentos a contratada.

6.7 O recebimento definitivo do objeto da contratagdo somente se efetivara
com a atestacao referida no item anterior.

6.8 A Camara se reserva o direito de nao receber os produtos com atraso
ou em desacordo com as especificacdes e condigcdes constantes deste edital,
podendo aplicar as penalidades e sangdes previstas ou rescindir o contrato e

aplicar o disposto na Lei Federal n°. 14.133/21.

7- CRITERIO DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

Em casos de defeitos, imperfei¢cdes e validade dos produtos, os mesmos
serdo recusados, cabendo a contratada substitui-los por outros com as mesmas
caracteristicas exigidas no Edital, no prazo a ser determinado pelo servidor

responsavel da Camara Municipal.
8- PRAZO DE EXECUGAO E LOCAL DE ENTREGA

8.1 O objeto devera ser entregue - de acordo com as necessidades e a quantidade
definida pela Camara Municipal - em até 15 dias corridos apds a solicitagdo do

servidor responsavel.
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8.2 Havendo necessidade de parcelamento da entrega, o servidor responsavel
devera definir os itens e quantidades assim que formalizar o pedido.

8.3 A entrega obrigatoriamente sera feita na sede da Camara Municipal de
Bocaiuva, localizada na Rua Dona Florinda Pires, n° 86, bairro Centro.

9- DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA

9.1 As despesas decorrentes da presente contratacio correrdo a conta de
recursos especificos consignados no Orgcamento da Camara Municipal de
Bocaiuva.

9.2 A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagdo: 3.3.90.30.16 —
MATERIAL DE CONSUMO.

9.3 A dotacédo relativa aos exercicios financeiros subsequentes, se for o
caso, sera indicada apés aprovacgao da Lei Orgcamentaria respectiva e liberacao

dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

10- PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera efetuado apds entrega dos itens solicitados na ordem
de fornecimento, mediante apresentacdo de nota fiscal no setor contabil da
Camara Municipal de Bocaiuva. Apos recebimento da nota fiscal, o pagamento
devera ser feito em até 05 (cinco) dias apds o recebimento, salvo se houver
alguma pendéncia em relagao as certiddes negativas, caso em que o prazo
podera ser acrescido até que haja a regularizacdo das mesmas.

10.2 A nota fiscal devera ser emitida pela adjudicataria em inteira
conformidade com as exigéncias legais e contratuais, especialmente as de
natureza fiscal.

10.3 A Camara, identificando qualquer divergéncia na nota fiscal, devera
devolvé-la a adjudicataria para que sejam feitas as corregdes necessarias, sendo
que o prazo estipulado no item acima sera contado somente a partir da
apresentacao do documento, desde que devidamente sanado o vicio.

10.4 O pagamento devido pela Cémara sera efetuado através de
transferéncia bancaria em conta a ser informada pela adjudicataria.

10.5 Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto pendente
de liquidagdo, qualquer obrigacado financeira decorrente de penalidade ou

inadimpléncia, sem que isso gere direito a reajustamento de precos.
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10.6 Uma vez paga a importancia discriminada na nota fiscal, a
adjudicataria dara a Camara plena, geral e irretratavel quitagdo dos valores nela
discriminados, para nada mais vir a reclamar ou exigir a qualquer titulo, tempo e

forma.
11- DO REAJUSTE DE PRECOS

111 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 12 (doze) meses,
contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

11.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagao da
contratada, os pregos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de
um ano, aplicando-se o indice IPCA.

11.3  Os precos poderéo ser revistos diante de fato imprevisivel ou previsdo
de consequéncias incalculaveis, anormal e extraordinario, isto €, que nao esteja
previsto no contrato, e nem poderia estar, podendo ser provocado pela Camara

ou requerido pela contratada.
12- PENALIDADES
Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas:

12.1 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da
proposta, até o 30° (trigésimo) dia, calculado por ocorréncia;

12.2 20% (vinte por cento) sobre o saldo do valor da proposta, no caso de
atraso superior a 30 (trinta) dias, na execugao do objeto, com a consequente
rescisdo contratual;

12.3 20% (vinte por cento) sobre o valor da proposta, na hipétese da
Empresa, injustificadamente, desistir do contrato ou der causa a sua resciséo,
bem como nos demais casos de inadimplemento contratual.

12.4 As sangdes previstas, face a gravidade da infracdo, poderédo ser
aplicadas cumulativamente, apds regular processo administrativo, em que se
garantira a observancia dos principios do contraditério e da ampla defesa.

12.5 O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo,
sera descontado dos pagamentos devidos pela Camara. Se os valores néao forem
suficientes, a diferenga devera ser paga pela Empresa por meio de depésito
bancario na conta da Camara, no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar

da data de notificacdo da aplicagao da sancéo.
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DIRETORIA ADMINISTRATIVA / FINANCEIRA

Arlindo Cardoso da Silva Filho
Diretor Geral

DESPACHO

APROVO, na integra, esse Termo de Referéncia.

Odair Evangelista dos Santos
Presidente

Bocaiuva 13 de marcgo de 2024.




